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NACIONAL TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD VERSION: 01

PROCESO: Gestion Documental FECHA: 28/05/2024
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Serie documental que presenta las actuaciones realizadas por la ciudadania ante una posible vulneracion de los|
derechos fundamentales, bien sea por accién u omisién. Se establece un tiempo de retencién de 10 afios, frente
a cualquier requerimiento juridico, el cual debe ser contado a partir de la ejecutoria de la sentencia. Una veZ]
agotados los tiempos de retencidon en el archivo central se recomienda su conservacion total como referente
testimonial de ese periodo, debido a la baja produccién documental de acuerdo con la revision de los inventarios
120.01 ACCIONES DE TUTELA X 10 X X documentales. Se propone digitalizacién en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido 2|
su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados|
los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacién, iniciatival
cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

120.20 CONTRATOS

Subserie documental en la que son conservados de manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realizar
actividades relacionadas con la administracion y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccién cuantitativa de una muestra representativa del 5% de la produccién total, de aquellos bien|
sea por su alta inversién, o por la importancia que pudo tener el producto o entregable para la universidad y a sul
vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacion en formato PDF/A para
facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,
120.20.01 CONTRATOS ADMINISTRATIVOS X 20 X X "recomendacion_es para la digita’lizacién, iniciativa c?ero lpalpel" y los z_artl’culos 19 y 49 de Ia_ Ley 594 de 2000 (Ley]

General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental y para
los de soporte electronico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcion Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacion o quien haga sus veces.
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Subserie documental en la que seran conservados de manera cronolégica los documentos generados en em
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realizar
actividades relacionadas con la administracion y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccién cuantitativa de una muestra representativa del 5% de la produccién total, de aquellos bien|
sea por su alta inversioén, o por la importancia que pudo tener el producto o entregable para la universidad y a sul
vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacién en formato PDF/A para
facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,
120.20.02 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO X 20 X X "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley]

General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental y para
los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcion Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacion o quien haga sus veces.

Subserie documental en la que seran conservados de manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realiza

actividades relacionadas con la administracién y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de|
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccién cuantitativa de una muestra representativa del 5% de la produccién total, de aquellos bien
sea por su alta inversion, o por la importancia que pudo tener el producto o entregable para la universidad y a su
vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacién en formato PDF/A para|
facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso lo realiza el Grupo Interno de]
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Le

120.20.03 CONTRATOS DE COMPRAVENTA X 20 X X General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental y paral
los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcién Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacién o quien haga sus veces.
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Subserie documental en la que seran conservados de manera cronoldgica los documentos generados en em
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realizar
actividades relacionadas con la administracion y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de|
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccién cuantitativa de una muestra representativa del 5% de la produccién total, de aquellos bien|
sea por su alta inversion, o por la importancia que puedo tener el producto o entregable para la universidad y a
su vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacion en formato PDF/A]
para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de|
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,
. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley]
120.20.04 CONTRATOS DE CONSULTORIA X 20 X X General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental y para
los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcion Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacion o quien haga sus veces.

Subserie documental en la que seran conservados de manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realiza

actividades relacionadas con la administracién y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de|
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccién cuantitativa de una muestra representativa del 5% de la produccién total, de aquellos bien
sea por su alta inversion, o por la importancia que pudo tener el producto o entregable para la universidad y a sul
vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacién en formato PDF/A para|
facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de|
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Le

120.20.05 CONTRATOS DE OBRA X 20 X X General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestién Ambiental y para
los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcién Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacién o quien haga sus veces.
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Subserie documental en la que seran conservados de manera cronoldgica los documentos generados en em
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realizar
actividades relacionadas con la administracion y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccién cuantitativa de una muestra representativa del 5% de la produccién total, de aquellos bien|
sea por su alta inversioén, o por la importancia que pudo tener el producto o entregable para la universidad y a sul
vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacién en formato PDF/A para
facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso lo realiza el Grupo Interno de
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,
. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley
120.20.06 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS X 20 X X General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental y para
los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcion Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacion o quien haga sus veces.

Subserie documental en la que seran conservados de manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realiza
actividades relacionadas con la administracién y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de|
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccién cuantitativa de una muestra representativa del 5% de la produccién total, de aquellos bien
sea por su alta inversion, o por la importancia que pudo tener el producto o entregable para la universidad y a sul
vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacién en formato PDF/A para|
facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de|
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley]
General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestién Ambiental y para
los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcién Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacién o quien haga sus veces.

120.20.07 CONTRATOS DE SUMINISTROS X 20 X X
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Subserie documental en la que seran conservados de manera cronoldgica los documentos generados en em
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realizar
actividades relacionadas con la administracion y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccién cuantitativa de una muestra representativa del 5% de la produccién total, de aquellos bien|
sea por su alta inversioén, o por la importancia que pudo tener el producto o entregable para la universidad y a sul
vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacién en formato PDF/A para
facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso lo realiza el Grupo Interno de
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley
120.20.08 CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS X 20 X X General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental y para
los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcion Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacion o quien haga sus veces.

120.22 CONVENIOS

Subserie documental en la que seran conservados de manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realiza
actividades relacionadas con la administracién y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de]
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccion cuantitativa de una muestra representativa del 10% de la produccién total, de aquellos bien
sea por su alta inversion, o por la importancia que pudo tener el producto o entregable para la universidad y a su
vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacién en formato PDF/A para|
facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de|
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley]
General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestién Ambiental y para
los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcién Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacién o quien haga sus veces.

120.22.01 CONVENIOS DE COOPERACION X 20 X X
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Subserie documental en la que seran conservados de manera cronoldgica los documentos generados en em
proceso de contratacion celebrado por la Universidad con personas naturales y juridicas con el objeto de realizar
actividades relacionadas con la administracion y funcionamiento de la institucion, de acuerdo con la Ley 80 de
1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”. Finalizados los tiempos de retencién se
propone la seleccién cuantitativa de una muestra representativa del 10% de la produccion total, de aquellos bien|
sea por su alta inversioén, o por la importancia que pudo tener el producto o entregable para la universidad y a sul
vez haya generado valor agregado y amerite ser seleccionado. Se propone digitalizacion en formato PDF/A para
facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso lo realiza el Grupo Interno de
Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012,

"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley
120.22.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES X 20 X X General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en
soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental y para
los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcion Ia
administracién del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de|
la Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacién o quien haga sus veces.

120.24 CORRESPONDENCIA

Subserie documental que contiene documentos con valor primario de tipo informativo, técnico, administrativo,|
que reflejan el cruce de correspondencia entre dependencias de la Universidad, y con personas naturales o
juridicas externas, que soportan diferentes asuntos, los cuales sirven para esclarecer actuaciones dentro de I
gestiébn en la Universidad. Se establece un tiempo de retencion de 20 afios, por algin requerimiento]
administrativo o juridico. Finalizados los tiempos de retencién se propone la selecciéon cuantitativa de una
muestra representativa del 5% de la produccion total, de aquellas comunicaciones entre la Universidad y los|
érganos de control, como evidencia de las relaciones administrativas con otras entidades publicas,
principalmente las encargadas de la vigilancia de la funcién educativa. Se propone digitalizacién en formato
120.24.01 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA X 20 X X PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso lo realiza el Grupo
Interno de Trabajo de Gestién Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnoldgicos.. Circula
05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594
de 2000 (Ley General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picadol
para aquellos en soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion|
Ambiental y para los de soporte electrénico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion,
destruccion fisica del medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su
funcién la administracion del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacion o quien haga sus veces.
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Serie Documental de caracter informativo, legal y administrativo, el cual refleja el mecanismo del Derecho de]
Peticion como fuente primaria para la historia politica, la historia del derecho y la historia institucional de la|
Universidad Pedagogica Nacional, ya que permite develar las transformaciones del derecho de peticién como)
instrumento de comunicacién entre los ciudadanos y las instituciones del Estado. Una vez agotados los tiempos|
de retencion en el archivo central se recomienda su conservacion total como referente testimonial de ese
periodo, debido a la baja produccién documental de acuerdo con la revision de los inventarios documentales. Se)
propone digitalizacién en formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion,|
2 el proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes
120.26 DERECHOS DE PETICION X 10 X X originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero papel" y
los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).
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