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204.07 CORRESPONDENCIA
Subserie documental que contiene documentos con valor primario de tipo informativo, técnico, administrativo, que|
refleja el cruce de correspondencia entre dependencias de la Universidad, y con personas naturales o juridicas
externas, que soportan diferentes asuntos, los cuales sirven para esclarecer actuaciones dentro de la gestion en la|
Universidad. Se recomienda su conservacion total debido a la baja producciéon documental relacionada en los
inventarios y como referente testimonial de ese periodo. Se propone digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su
204.07.01 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA X 5 X X consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestion
Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para
la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).
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