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205.01 ACTAS

Subserie documental sustentada en el acuerdo 68 de 1979 de la Universidad Pedagogica Nacional, documentos con
valores primarios informativos, administrativos, misionales y legales, que reflejan las decisiones tomadas por el
Consejo Académico del Instituto Pedagdgico Nacional a partir de discusiones de mesas de trabajo. Poseen valores
secundarios histéricos, que dan testimonio de decisiones administrativas y académicas del instituto en una época,
205.01.02 ACTAS DE CONSEJO ACADEMICO X 20 X X sirve de apoyo para la reconstruccion de la memoria institucional. Seran conservados de forma permanente. Se]
propone digitalizacion en formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el
proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales
tecnolégicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero papel" y los articulos 19
49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

Subserie documental que posee valores primarios de tipo informativo, técnico y administrativo, que reflejal
decisiones tomadas por el Instituto Pedagégico Nacional respecto de los examenes preparatorios y finales
presentados por estudiantes, efectuados con el fin de que el estudiante logre una vision integrada optar el titulo de|
bachiller, los cuales permiten asegurar la calidad de las competencias de la educacién media. Una vez agotados los|
tiempos de retencion en el archivo central se recomienda su conservacion total como referente testimonial debido a
la baja produccién documental de acuerdo con la revision de los inventarios documentales distribuidos por el IPN
como referente testimonial de ese periodo. Finalizados sus tiempos de retenciéon se propone la conservacion total
considerando que estos documentos adquieren valores secundarios ya que tienen valor histérico por ser evidencia
de las labores misionales y administrativas de las instituciones educativas, asi como por contribuir con la historia dej
la educacion en el pais. Se propone digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro
debido a su manipulacién, el proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. Seran|
conservados los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion,
iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

205.01.05 ACTAS DE EXAMENES X 8 X X

Serie documental que resguarda la constancia que prueba el titulo, entendido como el reconocimiento expreso de|
caracter académico otorgado a una persona natural por haber recibido una formacién en educacioén por niveles
grados, acumulando los saberes definidos por el Proyecto Educativo Institucional. La normatividad define que, al
término del afio escolar, correspondiente a la finalizacién del nivel de educacién media vocacional, la institucion
educativa extendera un acta de graduacion, que suscribiran el rector(a) y secretario(a) respectivo. Finalizados sus|
. tiempos de retencion se propone la conservacion total considerando que estos documentos adquieren valores
205.02 ACTAS DE GRADUACION X 60 X X secundarios ya que tienen valor histérico por ser evidencia de las labores misionales y administrativas de las|
instituciones educativas, asi como por contribuir con la historia de la educacion en el pais. Se propone digitalizacion|
en formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el
Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnoldgicos.
Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Le
594 de 2000 (Ley General de Archivos).

Serie documental que posee valores primarios de tipo informativo y técnico que refleja el que hacer y la misionalidad
del Instituto Pedagogico Nacional. Una vez agotados los tiempos de retencién en el archivo central se recomiendal
su conservacion total como referente testimonial de ese periodo, debido a la baja produccién documental de acuerdo
con la revision de los inventarios documentales y considerando que estos documentos adquieren valores
secundarios ya que tienen valor histérico por ser evidencia de las labores misionales y administrativas de las|
instituciones educativas, asi como por contribuir a la historia de la educacién en el pais. Se propone digitalizacién enf
formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo|
Interno de Trabajo de Gestién Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de|
2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000
(Ley General de Archivos).

205.24 PUBLICACIONES INSTITUCIONALES X 10 X X
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205.26 REGISTROS DE CALIFICACIONES

10

Serie documental que posee valores primarios informativos y administrativos, que refleja la metodologia de]
calificaciéon sistematica de acuerdo con las actividades académicas definidas en los planes de estudio de los|
programas del Instituto Pedagdgico Nacional y el compromiso de los estudiantes para con la institucion, en busca
del cumplimiento de los objetivos de formacién. Finalizados los tiempos de retenciéon se propone la seleccion|
cuantitativa de una muestra representativa del 10% de la produccién total, priorizando en los siguientes criterios: 1.
Registro de calificaciones de los distintos programas del ultimo periodo del mismo, 2. Registro de calificaciones de|
programas creados a partir de proyectos sociales y/o derechos humanos. Se propone digitalizacién en formato
PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno
de Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012.
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel” y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Le

General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado, de acuerdo con Iof
dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental, a cargo de la dependencia que tiene bajo]
su funcion la administracion del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental.

205.27 REGISTROS DE MATRICULAS

10

Serie documental con valores primarios informativos, administrativos, y técnicos, que refleja la inscripcién de la|
matricula de los estudiantes del Instituto Pedagdgico Nacional relacionado con los diferentes saberes a los cuales se
enfrenta en un programa académico, que le permite avanzar y culminar sus estudios. La serie sera conservada de|
forma permanente, ya que es el Unico soporte de la inscripcion de los estudiantes en la institucién y a su vez sirve]
como aporte en la construccién de investigacion educativa en el pais. Terminado el tiempo de retencién se propone]
digitalizacion en formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso Io|
realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. Se conservan los soportes originales y tecnolégicos.
Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Le
594 de 2000 (Ley General de Archivos). Los demas documentos seran eliminados aplicando la técnica de picado, de|
acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental, a cargo de la dependencial
que tiene bajo su funcioén la administracion del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental.
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