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321.01

ACTAS

321.01.06

ACTAS DE LA JUNTA DE LICITACIONES Y
ADQUISICIONES

10

Subserie documental sustentada en el acuerdo 80 de 1979 del Consejo Directivo de la Universidad Pedagégical
Nacional. Posee valores primarios, de tipo informativo, técnico, administrativo, que refleja las decisiones
presentadas o fases previas a la adquisicion o compra de un bien mueble o enceres. Se conserva de forma
permanente por poseer valores secundarios histéricos que sirven de aporte a la memoria institucional sobre los
procesos de compra de acuerdo con las necesidades existentes en una época. Terminado el tiempo de retencion sej
propone digitalizacion en formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el
proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. Seran conservados los soportes originales
tecnolégicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero papel" y los articulos 19
49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

321.04

BOLETINES DIARIOS DE ALMACEN

Serie documental que contiene las evidencias de las novedades de ingresos y salidas de elementos del almacén de|
la Universidad Pedagégica Nacional en un periodo determinado. Una vez agotados los tiempos de retencién en el
archivo central se recomienda su conservacion total como referente testimonial de ese periodo, debido a la baja
produccién documental de acuerdo con la revision de los inventarios documentales. Se propone digitalizacion en|
formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo|
Interno de Trabajo de Gestién Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de]
2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel” y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000
(Ley General de Archivos).

321.05

COMPROBANTES BAJAS DE ALMACEN

10

Serie documental que contiene las novedades de baja de elementos del almacén de la Universidad Pedagdgica
Nacional en un periodo determinado. Una vez agotados los tiempos de retencion en el archivo central se recomienda
la conservacion total como referente testimonial de ese periodo, debido a la baja producciéon documental de acuerdoj
con la revisién de los inventarios documentales. Se propone digitalizacion en formato PDF/A para facilitar la consultal
y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestion|
Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para|
la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

321.13

INVENTARIOS DE BIENES

Serie documental que contiene los registros de los activos bienes tanto de elementos del almacén como de los
asignados a las diferentes oficinas de la Universidad Pedagogica Nacional en un periodo determinado. Una vez]
agotados los tiempos de retencion en el archivo central se recomienda la conservacion total como referente]
testimonial de ese periodo, debido a la baja produccion documental de acuerdo con la revision de los inventarios|
documentales. Se propone digitalizacion en formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su|
manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. Seran conservados los|
soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero|
papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).
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SOPORTEoFORMATO" RETENCION DISPOSICION || REPRODUCCIO
cODIGO SERIES, SUBSERIES FINAL N SERIE DE PROCEDIMIENTO
O ASUNTOS DOCUMENTALES ELECTRONICO|| ARCHIVO TECNICA DDHH/DIH
BAREL (Extensién) CENTRAL < 3 E (M/D)
Serie documental que contiene la evidencia de la adquisicién y/o compra de los elementos del almacén, en
concordancia con el plan de compras de la Universidad Pedagdgica Nacional en un periodo determinado. Una veZ]
agotados los tiempos de retencion en el archivo central se recomienda la conservacién total como referente]
testimonial de ese periodo, debido a la baja producciéon documental de acuerdo con la revision de los inventarios|
documentales. Se propone digitalizacion en formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su|
321.18 ORDENES DE COMPRA 10 X X manipulacion, el proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los
soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero|
papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

CONVENCIONES:

C = CONSERVACION TOTAL S =SELECCION E = ELIMINACION

i

M = MICROFILMACION D = DIGITALIZACION /

DDHH = DERECHOS HUMANOS DIH = DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
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