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332.08 ESTADOS DE CAJAY BANCOS

10

Serie documental con valores primarios de tipo administrativo y contable, evidencia del estado de la caja y bancoS)|
de la Universidad. Una vez agotados los tiempos de retencién en el archivo central se recomienda su conservacion|
total como referente testimonial de ese periodo, debido a la baja produccién documental de acuerdo con la revision|
de los inventarios documentales. Se propone digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el
X X deterioro debido a su manipulacién, el proceso lo realiza el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. Seran|
conservados los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion,
iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

332.19 ORDENES DE PAGO

10

Serie documental con valores primarios de tipo administrativo y contable, evidencia del ordenamiento del pago dej
los compromisos conforme a la adquisicion de algun bien o servicio constituyéndose en informacién primordial para
la generacion de las reservas presupuestales al cierre del periodo fiscal, las obligaciones y pagos realizados con
cargo a ellas en la vigencia siguiente y los saldos pendientes de la Universidad. Finalizados los tiempos de retencién|
se propone su eliminacion, considerando la pérdida de valores primarios. La eliminacién sera realizada aplicando la|
técnica de picado para aquellos en soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del
X Sistema de Gestion Ambiental y para los de soporte electronico se recomienda, métodos de borrado seguroj
(desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que
tiene bajo su funcion la administracion del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Gestién de Sistemas de Informacion o quien haga sus veces.
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