FORMATO CODIGO: FOR-GDO-020

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD VERSION: 01

PROCESO: Gestion Documental FECHA: 28/05/2024
ENTIDAD PRODUCTORA : UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL FECHA DE APROBACION: 03/10/2024
OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE BIENESTAR DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA FECHA DE CONVALIDACION:

DISPOSICION || REPRODUCCIO
SERIES, SUBSERIES FINAL N SERIE DE
O ASUNTOS DOCUMENTALES ELECTRONICO|| ARCHIVO TECNICA DDHH/DIH

BAREL (Extensién) CENTRAL < 3 E (M/D)

SOPORTE o FORMATO|| RETENCION

CcODIGO PROCEDIMIENTO

Serie documental que posee valores primarios informativos, administrativos, y contables, que refleja las politicas en|
materia de ayudas educativas e incentivos financieros a los estudiantes mas destacados de los programas
académicos ofrecidos por la Universidad Pedagdgica Nacional y el compromiso de esta para con la formacion de]
docentes calificados para el pais. Finalizados los tiempos de retencion se propone su eliminacién, considerando que]
estos reconocimientos se encuentran registrados en la historia académica, los planes financieros y programas de]
bienestar universitario. La eliminacion se hara aplicando la técnica de picado para aquellos en soporte papel, dej
acuerdo con lo dispuesto por la Universidad, a través del Sistema de Gestion Ambiental y para los de soporte]
electronico se recomienda, métodos de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de]
almacenamiento, sobreescritura), a cargo de la dependencia que tiene bajo su funcién la administracion del archivo
central, Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccion de Gestion de
Sistemas de Informacién o quien haga sus veces.

510.06 AUXILIOS EDUCATIVOS X 10 X

510.22 CORRESPONDENCIA

Subserie documental que contiene documentos con valor primario de tipo informativo, técnico, administrativo, que]
reflejan el cruce de correspondencia entre dependencias de la Universidad, y con personas naturales o juridicas
externas, que soportan diferentes asuntos, los cuales sirven para esclarecer actuaciones dentro de la gestion en la|
Universidad. Se establece un tiempo de retencion de 20 afios, frente algun requerimiento administrativo o juridico.
Finalizados los tiempos de retencion se propone la seleccion cuantitativa de una muestra representativa del 5% de la|
produccioén total, de aquellas comunicaciones entre la Universidad y los érganos de control, como evidencia de las
relaciones administrativas con otras entidades publicas, principalmente las encargadas de la vigilancia de la funcion
educativa. Se propone digitalizacién en formato PDF/A para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su|
manipulacion, el proceso lo realizaré el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. Seran conservados los|
soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero|
510.22.01 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA X 20 X X papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Los demas documentos seran
eliminados aplicando la técnica de picado para aquellos en soporte papel, de acuerdo con lo dispuesto por la|
Universidad, a través del Sistema de Gestién Ambiental y para los de soporte electrénico se recomienda, métodos|
de borrado seguro (desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento, sobreescritura), a cargo de|
la dependencia que tiene bajo su funcién la administracion del archivo central, Grupo Interno de Trabajo de Gestion|
Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacién o quien haga sus|
veces.

510.47 PROGRAMAS

Subserie documental que posee valores primarios de tipo informativo, técnico y administrativo, que refleja las
actividades propuestas en pro de la integracién entre trabajadores administrativos, docentes y de servicios;
promoviendo un ambiente favorable para trabajar y buscando implementar un estilo de vida saludable, motivador,
eficaz y eficiente en la Universidad Pedagégica Nacional. Una vez agotados los tiempos de retencién en el archivol
central se recomienda su conservacion total como referente testimonial de ese periodo, debido a la baja produccion|
documental de acuerdo a la revisién de los inventarios documentales. Se propone digitalizacién en formato PDF/A
510.47.02 PROGRAMAS DE BIENESTAR X 10 X X para f_acilitar la cgnsulta y evitar el de?erioro debido a su manipulacio’p,_el proceso lo rlea_ﬂizaré e_I Grupo Interno de|
Trabajo de Gestién Documental. Seran conservados los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012.
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Le

General de Archivos).

CONVENCIONES: |C = CONSERVACION TOTAL S =SELECCION E =ELIMINACION / M =MICROFILMACION D =DIGITALIZACION / DDHH = DERECHOS HUMANOS DIH = DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

Documento Oficial Universidad Pedagégica Nacional. Pagina 1 de 2



FORMATO CODIGO: FOR-GDO-020

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA

NACIONAL TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD VERSION: 01
PROCESO: Gestion Documental FECHA: 28/05/2024
. . 03/10/2024
ENTIDAD PRODUCTORA : UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL FECHA DE APROBACION:
OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE BIENESTAR DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA FECHA DE CONVALIDACION:
. DISPOSICION [ ReprRODUCCIO
SOPORTE o FORMATO
cODIGO SERIES, SUBSERIES ° || RETENCION FINAL N SERIE DE PROCEDIMIENTO
O ASUNTOS DOCUMENTALES ELECTRONICO|| ARCHIVO c TECNICA DDHH/DIH

SAREE (Extensién) CENTRAL < 3 (M/D)

COORDINADOR(A) GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DOCUMENTAL - GDO VICERRECTOR(A) ADMINISTRATIVO (A) Y FINANCIERO (A)

Nombre: SANDRA DOLLY PALACIOS GARCIA Nombre: YANETH ROMERO COCA

Cargo: COORDINADORA GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DOCUMENTAL Cargo: VICETE?TORA A?)’I\WSTRATIVA Y FINANCIERA

(}) ) N
Firma: \@U‘Jr“ Firma: =~
[ )

Documento Oficial Universidad Pedagégica Nacional. Pagina 2 de 2



	FORGDO020 - TVD

