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Las que no estén expresamente asignadas a otras|
unidades de direccion institucional o de direccion .
Acuerdo 076 de 1994 ;-adémica. 100||RECTORIA 09([BOLETINES 02|[BOLETINES DE PRENSA
En cumplimiento de todas sus funciones.
. CORRESPONDENCIA
Acuerdo 076 de 1994 ‘[ 100||RECTORIA 24{[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Las que no estén expresamente asignadas a otras|
unidades de direccion institucional o de direccion . ESTRATEGIAS DE
Acuerdo 076 de 1994 académica. 100||RECTORIA 28| COMUNICACION
[En cumplimiento de todas sus funciones.
Acuerdo 076 de 1994 100|[RECTORIA 33|INFORMES 07|(INFORMES DE GESTION
Fesponsabilizarse de la elaboracién del proyecto de
presupuesto de acuerdo con los insumos que le brinde| . OFICINA DE DESARROLLO ANTEPROYECTO DEL
Acuerdo 076 de 1994 |l.544 unidad de costos y sustentar su aprobacion ante el 100RECTORIA 110y PLANEACION 08(loRESUPUESTO
consejo superior universitario.
[Emitir concepto sobre la viabilidad técnica y financiera de
convenios o contratos interinstitucionales y hacer el i OFICINA DE DESARROLLO BOLETINES
Acuerdo 076 de 1994 (lsequimiento y evaluacion de los mismos. 100||RECTORIA 110 ' PLANEACION 09([BOLETINES 04 ESTADISTICOS
[En cumplimiento de todas sus funciones.
‘ OFICINA DE DESARROLLO CORRESPONDENCIA
Acuerdo 076 de 1994 100||RECTORIA 110 ' PLANEACION 24{[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Asesorar la elaboracion de sistemas y procedimientos
administrativos 'y colaborar con su implantacion, ; OFICINA DE DESARROLLO PLANES DE DESARROLLO
Acuerdo 076 de 1994 |layaluacion y formulacion de ajustes necesarios. 100||RECTORIA 110 Y PLANEACION 41||PLANES 03 INSTITUCIONAL
Evaluar la organizacion administrativa de la universidad y|
proponer a las unidades de direccion institucional y de . OFICINA DE DESARROLLO PROYECTO EDUCATIVO
Acuerdo 076 de 1994 direcciép académica las reformas que se estimen 100||RECTORIA 110 ' PLANEACION 48||IPROYECTOS 01 INSTITUCIONAL
necesarias.
Conformar un banco de proyectos de inversién, sean de
caracter académico o administrativo, con las propuestas| i OFICINA DE DESARROLLO PROYECTOS DE
Acuerdo 076 de 1994 llque surjan de las unidades de la universidad y realizas su 100||RECTORIA 110y PLANEACION 48{PROYECTOS O3l NVERSION
seguimiento y evaluacion.
Llevar la representaciéon judicial y extrajudicial de Ia|
[Acuerdo 076 de 1994 [[universidad segun instrucciones de la rectoria. 100/|RECTORIA 120|[OFICINA JURIDICA 01J|JACCIONES DE TUTELA
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los|
[Acuerdo 076 de 1994 |[convenios, los contratos y los titulos de propiedad de la| 100|[RECTORIA 120/|OFICINA JURIDICA 20||CONTRATOS 01[CONTRATOS
universidad. ADMINISTRATIVOS
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Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los

Acuerdo 076 de 1994 [[convenios, los contratos y los titulos de propiedad de la 100|[RECTORIA 120/|OFICINA JURIDICA 20/|CONTRATOS 02| CONTRATOS DE
universidad. ARRENDAMIENTO
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los|

Acuerdo 076 de 1994 [[convenios, los contratos y los titulos de propiedad de la 100|[RECTORIA 120||OFICINA JURIDICA 20/|CONTRATOS 03] CONTRATOS DE
universidad. COMPRAVENTA
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los

Acuerdo 076 de 1994 [[convenios, los contratos y los titulos de propiedad de la 100|[RECTORIA 120|[OFICINA JURIDICA 20/|CONTRATOS 04| CONTRATOS DE
universidad. CONSULTORIA
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los

Acuerdo 076 de 1994 [[convenios, los contratos y los titulos de propiedad de la 100|[RECTORIA 120||OFICINA JURIDICA 20/|CONTRATOS 05/||CONTRATOS DE OBRA
universidad.
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los|
convenios, los contratos y los titulos de propiedad de la . . CONTRATQS DE

Acuerdo 076 de 1994 || niversidad. 100||RECTORIA 120|[OFICINA JURIDICA 20[|CONTRATOS 06([PRESTACION DE

SERVICIOS

Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los|

Acuerdo 076 de 1994 |[convenios, los contratos y los titulos de propiedad de la 100[|RECTORIA 120||OFICINA JURIDICA 20/[CONTRATOS 07[|CONTRATOS DE
universidad. SUMINISTROS
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los CONTRATOS
convenios, los contratos y los titulos de propiedad de la i i

[Acuerdo 076 de 1994 niversidad. 100||RECTORIA 120|[OFICINA JURIDICA 20[[CONTRATOS 08 INTERADMINISTRATIVOS
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los|

Acuerdo 076 de 1994 |[convenios, los contratos y los titulos de propiedad de Ia) 100|[RECTORIA 120||OFICINA JURIDICA 22/[CONVENIOS 01[|SONVENIOS DE
universidad. COOPERACION
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre los CONVENIOS
convenios, los contratos y los titulos de propiedad de la i i

Acuerdo 076 de 1994 Universided. 100[[RECTORIA 120|[OFICINA JURIDICA 22[[CONVENIOS 02 INTERINSTITUCIONALES
[En cumplimiento de todas sus funciones.

‘ ‘ CORRESPONDENCIA

lAcuerdo 076 de 1994 100||RECTORIA 120||OFICINA JURIDICA 24||CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Llevar la representaciéon judicial y extrajudicial de Ia|

[Acuerdo 076 de 1994 [[universidad segun instrucciones de la rectoria. 100/|RECTORIA 120||OFICINA JURIDICA 26|[DERECHOS DE PETICION
Organizar en la Universidad Pedagdgica Nacional, el| .

. . L . . IACTAS DE COMITE DE
Resoluciéon 125 de comité de coordinacién del sistema de control interno, . OFICINA DE CONTROL .
1996 como érgano de coordinacion y asesoria del rector. 100)|RECTORIA 130 INTERNO O3JIACTAS 05 ggﬁ?&%ﬁ%ﬁﬁg
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INTERINSTITUCIONALES

. . . . cODIGO . CODIGO SERIE O .
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\Verificar que los controles asociados a los procesos Y]
actividades de la universidad estén adecuadamente
definidos, sean apropiados, se mejoren
permanentemente y se cumplan por los responsables de| ) ’
Acuerdo 076 de 1994 |lsu ejecucion y, en especial, que las areas o empleados 100{|RECTORIA 130 f[)\]?glg\lNAODE CONTROL 07[|AUDITORIAS INTERNAS
encargados de la aplicacion de los regimenes
disciplinarios ejerzan adecuadamente su funcion.
[En cumplimiento de todas sus funciones.
i OFICINA DE CONTROL CORRESPONDENCIA
Acuerdo 076 de 1994 100[[RECTORIA 130 INTERNO 24||CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
[Verificar que se implanten las medidas recomendadas a| OFICINA DE CONTROL INFORMES A ENTES DE
cada una de las unidades de la universidad. i
Acuerdo 076 de 1994 100[[RECTORIA 130 INTERNO 33|[INFORMES 01 CONTROL
[Mantener permanentemente informados a los directivos
de la universidad sobre el estado del control interno,
Acuerdo 076 de 1994 [[dando cuenta de las debilidades detectadas y de las| 100/|RECTORIA 130 I(r)\l'fl'llglg\ll\ll/_\ODE CONTROL 33|[INFORMES 07|[INFORMES DE GESTION
fallas en su cumplimiento.
Articulo tercero - las reuniones del comité de imagen
corporativa seran presididas por el vicerrector académicol|
Resolucion 239 de  |[© SU delegado, y 1a parte ejecutiva seré atendida por Ia . OFICINA DE RELACIONES ACTAS DE COMITE DE
001 oficina de relaciones interinstitucionales como unidad 100||RECTORIA 1400\ NTERINSTITUCIONALES 03(|ACTAS 06/l MAGEN CORPORATIVA
coordinadora del proyecto 2.1.4. “extensién- imagen
corporativa”.

” Jefe de la oficina de relaciones interinstitucionales, quien .
Resolucion 432 de actuara como secretario con voz y voto 100[[RECTORIA 140 OFICINA DE RELACIONES 03{[ACTAS 07 ACTAS DE COMITE DE
2000 |_ ’ INTERINSTITUCIONALES INTERNACIONALIZACION

[En cumplimiento de todas sus funciones.
. OFICINA DE RELACIONES CORRESPONDENCIA
Acuerdo 076 de 1994 100[[RECTORIA 140 INTERINSTITUCIONALES 24||CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
[En cumplimiento de todas sus funciones.
. OFICINA DE RELACIONES S
Acuerdo 076 de 1994 100[[RECTORIA 140 INTERINSTITUCIONALES 33|[INFORMES 07|(INFORMES DE GESTION
Promover al interior de las unidades de direccion
institucional y académica de la universidad las acciones . OFICINA DE RELACIONES PROGRAMAS DE IMAGEN
Acuerdo 076 de 1994 de cooperacién académica con instituciones y entidades| 100|RECTORIA 1400\ NTERINSTITUCIONALES 46|[PROGRAMAS 08/l ~ SRPORATIVA
internacionales.
Sistematizar y difundir a la comunidad universitaria la
informacion sobre los programas de cooperacion ) PROYECTOS DE
Acuerdo 076 de 1994 |linternacional. 100[[RECTORIA 140 OFICINA DE RELACIONES 48||IPROYECTOS 07/|PROMOCION

INTERINSTITUCIONAL
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IET director de la divisidn de asuntos de personal docente,
0 quien haga sus veces, actuara como secretario. \VICERRECTORIA ACTAS DE COMITE DE
Acuerdo 139 de 1992 200lAcADEMICA O3JACTAS 03]lASIGNACION DE PUNTAJE
Acuerdo 076 de 1994 [F comelmento de fodzs sus unciones 200 VICERRECTORIA 24{[CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
[ACADEMICA ENVIADA Y RECIBIDA
Suministrar los datos estadisticos requeridos por la
. - . FORMULARIOS DE
Acuerdo 076 de 1994 ||°T0na de planeacion. 200 X&Eggﬁg;mm 29[INFORMACION GENERAL
DEL PROFESOR
Orientar y evaluar la ejecucion de los planes y programas
académicos que desarrollen las facultades. VICERRECTORIA E\IJKTJXEISO?VEDE LOS
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 33{[INFORMES 05 PROGRAMAS
ACADEMICOS
Presentar los informes que le sean solicitados por Ia| .
. VICERRECTORIA 4
Acuerdo 076 de 1994 |Eector|a. 200 ACADEMICA 33{[INFORMES 07|INFORMES DE GESTION
Determinar los lineamientos generales y especificos para|
el desarrollo y cumplimiento de los programas trazados VICERRECTORIA PROGRAMAS
Acuerdo 076 de 1994 por el consejo académico. 200 ACADEMICA 46||PROGRAMAS o1 ACADEMICOS
[Dirigir el desarrollo de los programas de extension de las
dependencias adscritas a la vicerrectoria. .
VICERRECTORIA PROYECTOS DE
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 48{[PROYECTOS 02, DESARROLLO ACADEMICO
Actuara como secretario del consejo el secretario de Ia| i
VICERRECTORIA . ACTAS DE CONSEJO DE
Acuerdo 107 de 1993 |f:lcultad. 200 ACADEMICA 210[[FACULTAD DE EDUCACION 03||[ACTAS 13 FACULTAD
[En cumplimiento de todas sus funciones. :
VICERRECTORIA . CORRESPONDENCIA
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 210||FACULTAD DE EDUCACION 24{[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
|I3Ianear, ejecutar y controlar la investigacion, disefio,
gestion y evaluacion curricular. . INFORMES’DE
VICERRECTORIA EVALUACION DE LOS
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 210|[FACULTAD DE EDUCACION 33{[INFORMES 06 PROYECTOS DE
INVESTIGACION
[En cumplimiento de todas sus funciones. ‘
Acuerdo 076 de 1994 200 XIé)AEEI)?;vE”(é'I/_'\ORIA 210|[FACULTAD DE EDUCACION 33{[INFORMES 07/INFORMES DE GESTION
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Dirigir, programar, controlar y velar por el cumplimiento|
de los objetivos de la facultad, en concordancia con los
planes y politicas trazadas por la universidad y evaluar| \VICERRECTORIA PLANES DE DESARROLLO
Acuerdo 076 de 1994 ¢ octividades desarrolladas por el personal docente Y, 200/l CADEMIGA 210|[FACULTAD DE EDUCACION 41||PLANES 02{l0E FACULTAD
administrativo a su cargo.
Adelantar los procesos pertinentes para la acreditacion
de los programas que desarrolla el departamento. \VICERRECTORIA DEPARTAMENTOS <
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 211 FACULTAD DE EDUCACION 02||ACREDITACION
Articulo 45. La direccién del departamento estara a cargo ICERRECTORIA DEPARTAMENTOS ACTAS DE CONSEJO DE
de un director y un consejo de departamento, ambos T 3
Aouerdo 107 de 1993 e L o oridadon oademione. 2001AcaDEMICA 21MllEACULTAD DE EDUCACION O3JACTAS 12D EPARTAMENTO
Acuerdo 076 de 1994 [Fn cumplimiento g Todzs sus funciones. 200 VICERRECTORIA 211 DEPARTAMENTOS 24||CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
[ACADEMICA FACULTAD DE EDUCACION ENVIADA Y RECIBIDA
|5irigir, organizar y controlar el desarrollo de los| INFORMES DE
rogramas de investigacion. . ,
Acuerdo 076 de 1994 prog 9 200 VICERRECTORIA 211 DEPARTAMENTOS 33lINFORMES 06 EVALUACION DE LOS
[ACADEMICA FACULTAD DE EDUCACION PROYECTOS DE
INVESTIGACION
[En cumplimiento de todas sus funciones. .
VICERRECTORIA DEPARTAMENTOS 5
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 211 FACULTAD DE EDUCACION 33|[INFORMES 07||INFORMES DE GESTION
Programar, dirigir, efectuar, promover y controlar las| |
Acuerdo 076 de 1994 |actividades académicas y docentes del departamento. 200) X'CCAEEE\Z%;OR'A 211 EES’JE{TT AAIgAEETECI)JS[J CACION 41|[PLANES 04/[PLANES DE ESTUDIO
Elaborar y asignar el plan de trabajo semestral de los| ‘
Acuerdo 076 de 1994 |Erofesores de departamento. 200 XS\ES;NE”?;LORIA 211 EESGE::BAE'I\—:‘TE%SUCACION 41||PLANES 05|[PLANES DE TRABAJO
[Programar, dirigir, efectuar, promover y controlar las ]
actividades académicas y docentes del departamento. VICERRECTORIA DEPARTAMENTOS .
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 211 FACULTAD DE EDUCACION 46[[PROGRAMAS 02[[PROGRAMAS ANALITICOS
[Programar, dirigir, efectuar, promover y controlar las ]
actividades académicas y docentes del departamento. VICERRECTORIA DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 211 FACULTAD DE EDUCACION 48([PROYECTOS 03|[PROYECTOS DE GRADO
|5irigir, organizar y controlar el desarrollo de los| i
programas de investigacion. VICERRECTORIA DEPARTAMENTOS PROYECTOS DE
ficuerdo 076 de 1994 2001AcADEMICA 2MMllEACULTAD DE EDUCACION 48|PROYECTOS O8llINVESTIGACION
Actuara como secretario del consejo el secretario de Ia| .
[Acuerdo 107 de 1993 [[facultad. 200 VICERRECTORIA 220 FACULTAD DE 03||[ACTAS 13 ACTAS DE CONSEJO DE
ACADEMICA HUMANIDADES FACULTAD
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Acuerdo 076 de 1994 [ ometmiento de odas sus unciones. 200 VICERRECTORIA 220, FACULTAD DE 24||CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
[ACADEMICA HUMANIDADES ENVIADA'Y RECIBIDA
[En cumplimiento de todas sus funciones. .
VICERRECTORIA FACULTAD DE 4
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 220 HUMANIDADES 33{[INFORMES 07|INFORMES DE GESTION
Dirigir, programar, controlar y velar por el cumplimiento|
de los objetivos de la facultad, en concordancia con los .
iti i i VICERRECTORIA FACULTAD DE PLANES DE DESARROLLO
Acuerdo 076 de 1994 ||Planes y politicas trazadas por la universidad y evaluar] 200! y 220 41|lPLANES 02
las actividades desarrolladas por el personal docente y ACADEMICA HUMANIDADES DE FACULTAD
administrativo a su cargo.
Articulo 45. La direccién del departamento estara a cargo DEPARTAMENTOS
de un director y un consejo de departamento, ambos| \VICERRECTORIA IACTAS DE CONSEJO DE
Acuerdo 107 de 1993 |lyefinidos como autoridades académicas. 200/ A cADEMICA 221{FACULTAD DE O3ACTAS 12lDEPARTAMENTO
HUMANIDADES
[En cumplimiento de todas sus funciones. : DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 200 XISESS\ZELORIA 221|[FACULTAD DE 24||CORRESPONDENCIA 01 gg&igﬁp\?sggg%ﬁ
HUMANIDADES
|5irigir, organizar y controlar el desarrollo de los|
. T INFORMES DE
programas de investigacion. . DEPARTAMENTOS .
Acuerdo 076 de 1994 200 VICERRECTORIA 221||FACULTAD DE 33{[INFORMES 06 EVALUACION DE LOS
ACADEMICA HUMANIDADES PROYECTOS DE
INVESTIGACION
[En cumplimiento de todas sus funciones. \ICERRECTORIA DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 221|[FACULTAD DE 33|[INFORMES 07/INFORMES DE GESTION
HUMANIDADES
Elaborar y asignar el plan de trabajo semestral de los| \ICERRECTORIA DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 ||profesores de departamento. 200 ACADEMICA 221|[FACULTAD DE 41|[PLANES 05||PLANES DE TRABAJO
HUMANIDADES
[Programar, dirigir, efectuar, promover y controlar las ] DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 [[actividades academicas y docentes del departamento. 200||V/CERRECTORIA 221|[FACULTAD DE 48[[PROYECTOS 03||PROYECTOS DE GRADO
IACADEMICA
HUMANIDADES
Dirigir, organizar y controlar el desarrollo de los| : DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 |;rogramas de investigacion. 200| VICERRECTORIA 221|[FACULTAD DE agllPrROYECTOS o6||PROYECTOS DE
ACADEMICA INVESTIGACION
HUMANIDADES
Articulo 45. La direccién del departamento estara a cargo ]
de un director y un consejo de departamento, ambos VICERRECTORIA FACULTAD DE BELLAS IACTAS DE CONSEJO DE
Acuerdo 107 de 1993 1} fhidos como autoridades académicas. 2001AcADEMICA 2B0IARTES O3JACTAS 12D EPARTAMENTO
cuordo 107 de 1993 Qcctﬂﬁéi como secretario del consejo el secretario de la 200|VICERRECTORIA »30|FACULTAD DE BELLAS oalacTas 13||ACTAS DE CONSEJO DE
L ' ACADEMICA ARTES FACULTAD
[En cumplimiento de todas sus funciones. .
Acuerdo 076 de 1994 200 VICERRECTORIA 230 FACULTAD DE BELLAS 2allcorrRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
[ACADEMICA ARTES ENVIADA Y RECIBIDA
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Dirigir, organizar y controlar el desarrollo de los| . NG
. o VICERRECTORIA FACULTAD DE BELLAS EVALUACION DE LOS
Acuerdo 076 de 1994 "Erogramas de investigacion. 200 ACADEMICA 230 ARTES 33|[INFORMES 06| PROYECTOS PE
En cumplimiento de todas sus funciones. .
VICERRECTORIA FACULTAD DE BELLAS
Acuerdo 076 de 1994 [ 200 ACADEMICA 230 ARTES 33{[INFORMES 07/INFORMES DE GESTION
Elaborar y asignar el plan de trabajo semestral de los| .
VICERRECTORIA FACULTAD DE BELLAS
Acuerdo 076 de 1994 ([profesores de departamento. 200 ACADEMICA 230 ARTES 41||PLANES 05||PLANES DE TRABAJO
Programar, dirigir, efectuar, promover y controlar las| j
Acuerdo 076 de 1994 |[actividades académicas y docentes del departamento. 200||V!CERRECTORIA 230|[ ACULTAD DE BELLAS 46|PROGRAMAS 02|[PROGRAMAS ANALITICOS
ACADEMICA ARTES
Programar, dirigir, efectuar, promover y controlar las| ICERRECTORIA FACULTAD DE BELLAS
actividades académicas y docentes del departamento. T
Acuerdo 076 de 1994 y P 200 ACADEMICA 230 ARTES 48||IPROYECTOS 03|[PROYECTOS DE GRADO
|5irigir, organzar y confrolar el desamallo de log \VICERRECTORIA FACULTAD DE BELLAS PROYECTOS DE
rogramas de investigacion. T -
[Acuerdo 076 de 1994 ||Prog 9 200 ACADEMICA 230 ARTES 48([PROYECTOS 06| INVESTIGACION
i\ cuerdo 107 do 1993 Qcctﬂﬁéi como secretario del consejo el secretario de la 200|VICERRECTORIA »40|FACULTAD DE EDUCACION oalacTas 13||ACTAS DE CONSEJO DE
L ' ACADEMICA FISICA FACULTAD
[En cumplimiento de todas sus funciones. . .
Acuerdo 076 de 1994 200 VICERRECTORIA 240 FACULTAD DE EDUCACION 24llcORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
[ACADEMICA FiSICA ENVIADA Y RECIBIDA
|5irigir, organizar y controlar el desarrollo de los|
programas de investigacion. \VICERRECTORIA FACULTAD DE EDUCACION :?\Z\cl)_%'\/ﬂglsoilEDE LOS
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 240 FiSICA 33{[INFORMES 06 PROYECTOS DE
INVESTIGACION
[En cumplimiento de todas sus funciones. . .
VICERRECTORIA FACULTAD DE EDUCACION
Acuerdo 076 de 1994 200 ACADEMICA 240 FiSICA 33{[INFORMES 07/INFORMES DE GESTION
Programar, dirigir, efectuar, promover y controlar las| ICERRECTORIA FACULTAD DE EDUCACION
actividades académicas y docentes del departamento. T !
Acuerdo 076 de 1994 y P 200 ACADEMICA 240 FiSICA 41||PLANES 04||PLANES DE ESTUDIO
Elaborar y asignar el plan de trabajo semestral de los| ICERRECTORIA FACULTAD DE EDUCACION
rofesores de departamento. T !
Acuerdo 076 de 1994 ([P p 200 ACADEMICA 240 FiSICA 41||PLANES 05||PLANES DE TRABAJO
Programar, dirigir, efectuar, promover y controlar las| j j
Acuerdo 076 de 1994 [[actividades académicas y docentes del departamento. 200||'CERRECTORIA 240|| ACULTAD DE EDUCACION 48||PROYECTOS 03||PROYECTOS DE GRADO
ACADEMICA FISICA
Dirigir, organizar y controlar el desarrollo de los| . .
. o VICERRECTORIA FACULTAD DE EDUCACION PROYECTOS DE
Acuerdo 076 de 1994 ‘p”’gramas de investigacion. 200l AcADEMICA 240 Eisica 48|PROYECTOS O6INVESTIGACION
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cuordo 107 de 1993 Qcctﬂﬁéi como secretario del consejo el secretario de I3 200|VICERRECTORIA 550 FACULTAD DE CIENCIA Y oalacTas 13||ACTAS DE CONSEJO DE
L ' ACADEMICA TECNOLOGIA FACULTAD
[En cumplimiento de todas sus funciones. .
Acuerdo 076 de 1994 200 VICERRECTORIA 250 FACULTAD DE CIENCIAY 24|lcORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
[ACADEMICA TECNOLOGIA ENVIADA Y RECIBIDA
Planear, ejecutar y controlar la investigacion, disefio, . TNTITRVIES T
i L . VICERRECTORIA FACULTAD DE CIENCIAY EVALUACION DE LOS
Acuerdo 076 de 1994 “éestlon y evaluacién curricular. 200 ACADEMICA 250 TECNOLOGIA 33|[INFORMES 06| PROYECTOS PE
Dirigir, programar, controlar y velar por el cumplimiento|
de los objetivos de la facultad, en concordancia con los )
iti i i VICERRECTORIA FACULTAD DE CIENCIAY PLANES DE DESARROLLO
Acuerdo 076 de 1994 ||Planes y politicas trazadas por la universidad y evaluar 200 | 250 L 41|lPLANES 02
las actividades desarrolladas por el personal docente vyl [ACADEMICA TECNOLOGIA DE FACULTAD
administrativo a su cargo.
Asesorar y asistir al rector y al vice rector académico en . PROCESOS
Acuerdo 076 de 1994 |lla administracion de los programas a su cargo. 200 VICER,RECTORIA 250 FACULTAD PE CIENCIAY 44|[DISCIPLINARIOS A
ACADEMICA TECNOLOGIA
ESTUDIANTES
Articulo 45. La direccién del departamento estara a cargo ] DEPARTAMENTOS
Acuerdo 107 de 1993 |48 un director y un consejo de departamento, ambos 200||V/CERRECTORIA 251[[FACULTAD DE CIENCIA Y o3facTas 12|{ACTAS DE CONSEJO DE
definidos como autoridades académicas. ACADEMICA : DEPARTAMENTO
TECNOLOGIA
[En cumplimiento de todas sus funciones. : DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 200 VICERRECTORIA 251|[FACULTAD DE CIENCIAY 24||CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
ACADEMICA ; ENVIADA Y RECIBIDA
TECNOLOGIA
|5irigir, organizar y controlar el desarrollo de los| INFORMES DE
programas de investigacion. . DEPARTAMENTOS .
Acuerdo 076 de 1994 200 VICERRECTORIA 251|[FACULTAD DE CIENCIAY 33||INFORMES 06| EVALUACION DE LOS
ACADEMICA TECNOLOGIA PROYECTOS DE
INVESTIGACION
[En cumplimiento de todas sus funciones. \ICERRECTORIA DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 200 . 251|[FACULTAD DE CIENCIAY 33|[INFORMES 07/INFORMES DE GESTION
IACADEMICA -
TECNOLOGIA
Elaborar y asignar el plan de trabajo semestral de los| \ICERRECTORIA DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 |[profesores de departamento. 200 . 251|[FACULTAD DE CIENCIAY 41|[PLANES 05||PLANES DE TRABAJO
IACADEMICA -
TECNOLOGIA
Programar, dirigir, efectuar, promover y controlar las| \/ICERRECTORIA DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 ||actividades académicas y docentes del departamento. 200 : 251|FACULTAD DE CIENCIA Y 48||PROYECTOS 03|[PROYECTOS DE GRADO
IACADEMICA -
TECNOLOGIA
Dirigir, organizar y controlar el desarrollo de los| " DEPARTAMENTOS
Acuerdo 076 de 1994 [[programas de investigacion. 200|[V/CERRECTORIA 251(FACULTAD DE CIENCIA Y 48PROYECTOS og|| "ROYECTOS DE
IACADEMICA TECNOLOGIA INVESTIGACION
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Prestar eficaz y eficientemente los servicios de consulta| DIVISION DE BIBLIOTECA
interna y externa, asi como los de intercambiol i
bibliografico con otras instituciones \VICERRECTORIA DOCUMENTACION Y ACTAS DE CENTROS DE
Acuerdo 076 de 1994 9 : 200 ACADEMICA 260 RECURSOS 03||[ACTAS 02 DOCUMENTACION
BIBLIOGRAFICOS
cerdo 076 de 1904 [En cumplimiento de todas sus funciones. 200 \VICERRECTORIA 2o DOCUMENTAGION v eorresPONDENGIA N CORRESPONDENGIA
[ACADEMICA RECURSOS ENVIADA Y RECIBIDA
[Elaborar listas de clase, registros académicos,
certificados de calificaciones, listados generales de \VICERRECTORIA DIVISION DE ADMISIONES .
Acuerdo 076 de 1994 estudiantes, actas de grado, boletines de cursos y 200 ACADEMICA 270 v REGISTRO 04||ACTAS DE GRADUACION
constancias de estudio.
Acuerdo 076 de 1994 [Fn cumplimiento de todas sus funciones. 200|VICERRECTORIA ,70|[P1VISION DE ADMISIONES sallcorresPONDENGIA o1llcorRRESPONDENCIA
[ACADEMICA Y REGISTRO ENVIADA Y RECIBIDA
Organizar el registro y control de la informacion de , ]
Acuerdo 076 de 1994 |[caracter general y académico de los estudiantes en los 200 VICERRECTORIA 270 DIVISION DE ADMISIONES 30|[HISTORIAS ACADEMICAS
Igrogramas de pregrado y postgrado. ACADEMICA Y REGISTRO
[Efectuar la revisidn final de la documentacién de los | )
alumnos graduandos y tramitarla para aprobacion de los VICERRECTORIA DIVISION DE ADMISIONES REGISTROS DE
Acuerdo 076 de 1994 consejos de programa. 2000l AcADEMICA 2701y REGISTRO S1lcALIFICACIONES
[Elaborar listas de clase, registros académicos,
certificados de calificaciones, listados generales de \VICERRECTORIA DIVISION DE ADMISIONES .
Acuerdo 076 de 1994 estudiantes, actas de grado, boletines de cursos y 200 ACADEMICA 270 v REGISTRO 50|[REGISTROS ACADEMICOS
constancias de estudio.
[Acuerdo 076 de 1994 [Fn cumplimiento de fodas sus funciones. 200 \VICERRECTORIA 280 DIVISION DE RECURSOS 24llcorrRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
ACADEMICA EDUCATIVOS ENVIADA Y RECIBIDA
Disefiar innovaciones en materia audiovisual, multimedial,
informatico y de ayudas educativas impresas en VICERRECTORIA DIVISION DE RECURSOS PUBLICACIONES
Acuerdo 076 de 1994 |\colaboracion con los docentes y estudiantes de la 200 IACADEMICA 280 EDUCATIVOS 49 INSTITUCIONALES
universidad.
Registrar permanentemente la cantidad y calidad de los|
cuerdo 076 de 1994 servicios prestados en cuanto a cantidad y tipo de] 200 \VICERRECTORIA 280 DIVISION DE RECURSOS 54|[REGISTROS PRESTAMO
ngpos o material utlllza_do y cantidad y tipo de usuarios IACADEMICA EDUCATIVOS DE EQUIPOS
internos y externos atendidos.
Articulo 52. Validacion. El estado ofrecera a los adultos Ia|
posibilidad de validar la educacion basica o media Y| \/ICERRECTORIA INSTITUTO PEDAGOGICO .
Ley 115 de 1994 facilitara su ingreso a la educacion superior, de acuerdo| 200] ACADEMICA 290 NACIONAL 03[|ACTAS 16|(ACTAS DE EXAMENES
con los requisitos establecidos en la ley.
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Articulo 142. Conformacion del gobierno escolar. Cada
establecimiento educativo del estado tendra un gobierno \\VICERRECTORIA INSTITUTO PEDAGOGICO ACTAS DE CONSEJO
Ley 115 de 1994 escolar conformado por el rector, el consejo directivo y el 200)( A cADEMICA 290/(\ ACIONAL 03[ACTAS M\AcCADEMICO
consejo académico.
Articulo 142. Conformacion del gobierno escolar. Cada|
establecimiento educativo del estado tendra un gobierno \/ICERRECTORIA INSTITUTO PEDAGOGICO ACTAS DE CONSEJO
Ley 115 de 1994 escolar conformado por el rector, el consejo directivo y el 200| A SADEMICA 290(1\ ACIONAL 03ACTAS 140 RECTIVO
consejo académico.
Articulo 88. Titulo académico. EI titulo es el
reconocimiento expreso de caracter académico otorgado|
a una persona natural por haber recibido una formacion
en la educacion por niveles y grados y acumulado los| \VICERRECTORIA INSTITUTO PEDAGOGICO ACTAS GENERALES DE
Ley 115 de 1994 saberes definidos por el proyecto educativo institucional. 200 ACADEMICA 290 NACIONAL O3|ACTAS 18 GRADUACION
Tal reconocimiento se hara constar en un diploma.
Articulo  88. Titulo académico. EI titulo es ef"
reconocimiento expreso de caracter académico otorgado|
a una persona natural por haber recibido una formacion \ICERRECTORIA INSTITUTO PEDAGAOGICO )
Ley 115 de 1994 en la educacion por niveles y grados y acumulado los| 200 ACADEMICA 290, NACIONAL 04/|ACTAS DE GRADUACION
saberes definidos por el proyecto educativo institucional.
Tal reconocimiento se hara constar en un diploma.
[En cumplimiento de todas sus funciones. . .
Ley 115 de 1994 200 VICERRECTORIA 200 INSTITUTO PEDAGOGICO 13lCIRCULARES
ACADEMICA NACIONAL
Lov 115 do 1904 [Fn cumplimiento de todas sus funciones. 200 VICERRECTORIA 290 INSTITUTO PEDAGOGICO »allcorrEsPoNDENGIA o1llcorrESPONDENCIA
4 [ACADEMICA NACIONAL ENVIADA Y RECIBIDA
Como evidencia del recorrido académico que realizd el| .
Ley 115 de 1994 estudiante en el pin. 200 XIC?AI\EDR;ZELORIA 290 :\II\I,AS;I(;—IEIJI\E) PEDAGOGICO 30||HISTORIAS ACADEMICAS
Articulo 31. Areas fundamentales de la educacion media|
académica. Para el logro de los objetivos de la educacion
media académica seran obligatorias y fundamentales las| : .
Ley 115 de 1994 mismas areas de la educaciéon basica en un nivel mas| 200 VICERBECTORIA 290 INSTITUTO PEDAGOGICO 41||PLANES 04{[PLANES DE ESTUDIO
. S - I ACADEMICA NACIONAL
avanzado, ademas de las ciencias econdémicas, politicas
y la filosofia.
Articulo 148. D) fijar los criterios para evaluar eq
rendimiento escolar de los educandos y para su VICERRECTORIA INSTITUTO PEDAGOGICO .
Ley 115 de 1994 promocion a niveles superiores. 200 ACADEMICA 290 NACIONAL 50[[REGISTROS ACADEMICOS
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Articulo 148. D) fijar los criterios para evaluar eI‘"
Lev 115 de 1994 rendimiento escolar de los educandos y para su 200||VICERRECTORIA 200|INSTITUTO PEDAGOGICO 51|[REGISTROS DE
4 promocion a niveles superiores. [ACADEMICA NACIONAL CALIFICACIONES
Articulo 95. Matricula. La matricula es el acto que|
formaliza la vinculacion del educando al servicio|
educativo. Se realizard por una sola vez, al ingresar el f .
Ley 115 de 1994 alumno a un establecimiento educativo, pudiéndose| 200 ngg;l\ig;ORlA 290 II\II\IAS(-:I—IIC-DFEZ(L) PEDAGOGICO 52 I\R/IEAS?II?{SIETJ(L):SDE
establecer renovaciones para cada periodo académico.
[En cumplimiento de todas sus funciones. .
Acuerdo 076 de 1994 300 VICERRECTORIA DE 24||CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
GESTION UNIVERSITARIA ENVIADA Y RECIBIDA
[En cumplimiento de todas sus funciones. .
VICERRECTORIA DE 4
Acuerdo 076 de 1994 300 GESTION UNIVERSITARIA 33||INFORMES 07||INFORMES DE GESTION
Presentar a la universidad, con base en la realidad|
nacional, indicadores que permitan disefiar nuevos| ’ INFORMES DE
Acuerdo 076 de 1994 ||Programas de postgrado para implementar en el futuro. 300 \élgg_ﬁgﬁCJ,\(l)l\ljllz/-}\?gﬁARlA 33llINFORMES 09 §Eg$%$g;%gE LOS
INVESTIGACION
[Paragrafo 2. El jefe de la division de gestion de proyectos
Resolucién 525 de des"ft”,‘penf"a Iasl funciones de d.'j Secreta”la tecnica ‘t’e' 300||V/CERRECTORIA DE 310|[P!VISION DE GESTION DE oallacTas 0gl|ACTAS DE COMITE DE
1995 :gg‘d';;ﬂci cual sera presidido por el vicerrector GESTION UNIVERSITARIA PROYECTOS INVESTIGACIONES
cuordo 076 de 1994 [En cumplimiento de todas sus funciones. 300|V/CERRECTORIA DE 310|[D1VISION DE GESTION DE sallcorresPONDENGIA o1llcorRRESPONDENCIA
GESTION UNIVERSITARIA PROYECTOS ENVIADA Y RECIBIDA
Difundir el resultado de las investigaciones y el desarrollo| INFORMES DE
de los proyectos a través de las blicaciones, .
Acuerdo 076 de 1994 seminarios Zficina de rele\nlciones interins?iltjucliona:les vl 300||V/CERRECTORIA DE 310|[P'V/SION DE GESTION DE 33lINFORMES 09| SEGUIMIENTO DE LOS
emisora de la universidad. GESTION UNIVERSITARIA PROYECTOS R‘T/?EYSE—?JAC‘);CI?’\I‘E
Acuerdo 076 de 1994 Fri;ra"n?;‘ii‘;“;is;?;’éi doumversiad, 300|[Y/CERRECTORIA DE 310][DIVISION DE GESTION DE 47|[PROPUESTAS DE
' GESTION UNIVERSITARIA PROYECTOS PROYECTOS
Centralizar la informacién sobre las actividades
investigativas y los estados financieros de los proyectos| \VICERRECTORIA DE DIVISION DE GESTION DE PROYECTOS DE
Acuerdo 076 de 1994 |4¢ investigacion de la institucion. 3001 GESTION UNIVERSITARIA 310lProYECTOS 48||PROYECTOS 08liNVESTIGACION
En cumplimiento de todas sus funciones. p DIVISION DE GESTION DE
Acuerdo 076 de 1994 300 VICERRECTORIA DE 320||SISTEMAS DE 24||CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
GESTION UNIVERSITARIA INFORMACION ENVIADA Y RECIBIDA
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[[Proponer politicas, proyectos y programas para el
desarrollo de la division. VICERRECTORIA DE DIVISION DE GESTION DE PROYECTOS DE
Acuerdo 076 de 1994 300 GESTION UNIVERSITARIA 320|[SISTEMAS DE 48|[PROYECTOS 04/INNOVACION
INFORMACION INFORMATICA
cuordo 076 de 1994 [En cumplimiento de todas sus funciones. 300|V/CERRECTORIA DE 230|[PVISION DE ASESORIAS Y sallcorresPONDENGIA o1llcorRRESPONDENCIA
GESTION UNIVERSITARIA EXTENSION ENVIADA Y RECIBIDA
Contribuir al acceso a la cultura y al conocimiento PROGRAMAS NO
cientifico y artistico a través de la educacién informal y no| \VICERRECTORIA DE DIVISION DE ASESORIAS Y
Acuerdo 076 de 1994 Ii)rmal' 300 GESTION UNIVERSITARIA 330 EXTENSION 46[[PROGRAMAS 10 EggmagngDECADEWCA
[En cumplimiento de todas sus funciones. .
Acuerdo 076 de 1994 300 VICERRECTORIA DE 340 DIVISION DE BIENESTAR 24lcORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
GESTION UNIVERSITARIA UNIVERSITARIO ENVIADA Y RECIBIDA
[Prestar los servicios de promocién socioecondmica, de] INFORMES
cafeteria y de restaurante estudiantil. VICERRECTORIA DE DIVISION DE BIENESTAR
Acuerdo 076 de 1994 300 GESTION UNIVERSITARIA 340, UNIVERSITARIO 33||INFORMES 02 é}lig/lllzl}lrlggiiATIVOS DE
[En cumplimiento de todas sus funciones. P .
VICERRECTORIA DE DIVISION DE BIENESTAR P
Acuerdo 076 de 1994 300 GESTION UNIVERSITARIA 340 UNIVERSITARIO 33|[INFORMES 07||INFORMES DE GESTION
Prestar los servicios de salud médica, odontolégica Y| . .
mental en una forma eficiente y oportuna, tanto de VICERRECTORIA DE DIVISION DE BIENESTAR :
Acuerdo 076 de 1994 cardcter preventivo como curativo, 300 GESTION UNIVERSITARIA 340 UNIVERSITARIO 31||[HISTORIAS CLINICAS
[Prestar los servicios de promocion socioeconomica, de . .
. B ’ VICERRECTORIA DE DIVISION DE BIENESTAR
[Acuerdo 076 de 1994 |[[cafeteria y de restaurante estudiantil. 300 GESTION UNIVERSITARIA 340 UNIVERSITARIO 39|[ORDENES DE SUMINISTRO
[Realizar y evaluar actividades de orden social, cultural y] PROGRAMAS DE
deportivo, para el desarrollo de los estudiantes VY] \VICERRECTORIA DE DIVISION DE BIENESTAR
Acuerdo 076 de 1994 Iy \51eados de la universidad. 3001 GESTION UNIVERSITARIA 340l UNIVERSITARIO 46|PROGRAMAS 03 s'FE{EEf:EféI%'LCULTURA
Coordinar y desarrollar las actividades de recreacion que ] ]
mejoren la calidad de vida de estudiantes, funcionarios | VICERRECTORIA DE DIVISION DE BIENESTAR PROGRAMAS DE
Acuerdo 076 de 1994 Ife sus familias. 300 GESTION UNIVERSITARIA 340 UNIVERSITARIO 46/|PROGRAMAS 04 BIENESTAR EN DEPORTE
[Realizar y evaluar actividades de orden social, cultural y]
deportivo, para el desarrollo de los estudiantes | \VICERRECTORIA DE DIVISION DE BIENESTAR PROGRAMAS DE
Acuerdo 076 de 1994 Jlempleados de la universidad. 300l GESTION UNIVERSITARIA 3401UNIVERSITARIO 46||PROGRAMAS O5llBIENESTAR EN SALUD
Realizar y evaluar actividades de orden social, cultural y| PROGRAMAS DE
deportivo, para el desarrollo de los estudiantes VY] \VICERRECTORIA DE DIVISION DE BIENESTAR
Acuerdo 076 de 1994 empleados de la universidad. 300 GESTION UNIVERSITARIA 340 UNIVERSITARIO 46[[PROGRAMAS 06 2|0Eg|%SE-E;A§NOM|CO
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Acuerdo 076 de 1994 [Fr cometimiento defodas sus funciones. 400 VICERRECTORIA 24{[CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
ADMINISTRATIVA ENVIADA Y RECIBIDA
[Presentar informes periodicos y especiales cuando estos
sean solicitados. i
VICERRECTORIA INFORMES DE EJECUCION
Acuerdo 076 de 1994 400 ADMINISTRATIVA 33|[INFORMES 03] PRESUPUESTAL
[En cumplimiento de todas sus funciones. VICERRECTORIA
Acuerdo 076 de 1994 400 ADMINISTRATIVA 33|[INFORMES 07||INFORMES DE GESTION
Articulo 13: son funciones del secretario: c. Llevar el
Resolucion 2013 de  [farchivo referente a las actividades desarrolladas por el \/ICERRECTORIA ACTAS DE COMITE
1986 (Ministerio del  ||comité y suministrar toda la informacion que requieran el 400 ADMINISTRATIVA 410||IDIVISION DE PERSONAL 03{[ACTAS 10[[PARITARIO DE SALUD
Trabajo) empleador y los trabajadores. OCUPACIONAL
Planear, ejecutar y controlar las actividades propias de Ia|
gestion del personal tales como seleccion, contratacion, i
Acuerdo 076 de 1994 [finduccion, desarrolio de personal, estructura  salarial, 400||/'CERRECTORIA 410||DIVISION DE PERSONAL 03||ACTAS 17||ACTAS DE POSESION
salud ocupacional y relaciones laborales. ADMINISTRATIVA
Efectuar los procesos de seleccién para ingreso |
promocion en el escalaféon de carrera administrativa en \VICERRECTORIA CONVOCATORIAS
Acuerdo 076 de 1994 ||coordinacién con el departamento administrativo de la 400 410|[DIVISION DE PERSONAL 23||CONVOCATORIAS 01/|CONCURSOS PUBLICOS
e ADMINISTRATIVA
funcion publica. DE MERITO
[En cumplimiento de todas sus funciones. ‘
VICERRECTORIA " CORRESPONDENCIA
Acuerdo 076 de 1994 400 ADMINISTRATIVA 410||DIVISION DE PERSONAL 24||CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Administrar los procesos de registro y archivo de las
hojas de vida del personal y expedir las certificaciones| \VICERRECTORIA 5
Acuerdo 046 de 1990 correspondientes. 400 ADMINISTRATIVA 410||DIVISION DE PERSONAL 32|[HISTORIAS LABORALES
[En cumplimiento de todas sus funciones. .
VICERRECTORIA 5 INFORMES A ENTES DE
Acuerdo 076 de 1994 400 ADMINISTRATIVA 410||DIVISION DE PERSONAL 33|[INFORMES 01 CONTROL
Acuerdo 076 de 1994 [Fn cumplimiento g Todzs sus funciones. 400 VICERRECTORIA 410||IDIVISION DE PERSONAL 33|[INFORMES 07/INFORMES DE GESTION
ADMINISTRATIVA
Elaborar y tramitar las noéminas del personal de|
empleados publicos, trabajadores oficiales, docentes \ICERRECTORIA
Acuerdo 076 de 1994 |[universitarios, docentes catedraticos, profesores de 400 410|[DIVISION DE PERSONAL 37|[NOMINAS

planta del Instituto Pedagdgico Nacional, de acuerdo con|
las novedades de personal.

ADMINISTRATIVA
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"Eaborar y tramitar la relacion de comisiones para|
desempefar cargos administrativos, aceptacion de .
Acuerdo 076 de 1994 |renuncias,  sanciones  disciplinarias,  traslados, 400 Xg:l\I/?IFIfIII?SETCFg—A%FI{\I/i 410/DIVISION DE PERSONAL 43 ;E%?;SSASRIOS
declaraciones de insubsistencias y destituciones.
[Elaborar y coordinar los programas de capacitacion Y]
desarrollo del personal de la universidad y efectuar las| .
Acuerdo 076 de 1994 |lactividades y tramites necesarios para satisfacer dichas 400]| VICERRECTORIA 410|[DIVISION DE PERSONAL 46|[PROGRAMAS og|["ROCRAMAS DE SALUD
) ADMINISTRATIVA OCUPACIONAL
Eaceadades.
Elaborar y coordinar los programas de capacitacion |
desarrollo del personal de la universidad y efectuar las .
L . . . h VICERRECTORIA < PROGRAMAS DE
Acuerdo 076 de 1994 acthlqades y tramites necesarios para satisfacer dichas| 400 ADMINISTRATIVA 410||DIVISION DE PERSONAL 46/|PROGRAMAS 07 CAPACITACION
necesidades.
[Elaborar estudios que permitan determinar la baja de|
elementos devolutivos para canje, venta o donacion, de . .
Acuerdo 046 de 1990 ||lconformidad con las norpmas vigejntes. 400 VICERRECTORIA 420 DIVISION DE SERVICIOS o3llacTas 01 ACTAS DE BAJA ]
ADMINISTRATIVA GENERALES DEFINITIVA DE ALMACEN
Sera presidido por el coordinador del grupo de
Resolucion 156 de 223:'i'g;?g:sie‘?‘gfl:'pgejfggzi:i”cif;ceftz!‘)inigé?:ﬁtzaéz 400|VICERRECTORIA 420|PIVISION DE SERVICIOS oalacTas odl[ACTAS DE cOMITE DE
1996 la division de servicios) ADMINISTRATIVA GENERALES COMPRAS
Resolucion 803 de bDI'(;’;zcs’n qﬂ?e:zz’tf;z S:;irzf;et a;‘(')";aeclir; %it?”"c" de 400|VICERRECTORIA 420|DIVISION DE SERVICIOS oalacTas o9l ACTAS DE COMITE
1996 ’ ' ADMINISTRATIVA GENERALES EVALUACION DE BIENES
cuordo 046 de 1990 ?:Tad'; r:i‘;f;j;‘;as balances e inventarios de los bienes 400|VICERRECTORIA 420|PIVISION DE SERVICIOS oalsoLETnES 01|[BOLETINES DE INFORMES
' ADMINISTRATIVA GENERALES DE ALMACEN
[Velar por la perfecta contabilizacion en el Kardex de
almacén de los ingresos y egresos de elementos.
\VICERRECTORIA DIVISION DE SERVICIOS COMPROBANTES DE
ficuerdo 046 de 1990 4001 ADMINISTRATIVA 4201 GENERALES 18 NGRESO DE ALMACEN
[Velar por la perfecta contabilizacion en el Kardex de
almacén de los ingresos y egresos de elementos. .
Acuerdo 046 de 1990 400||V/CERRECTORIA 420 DIVISION DE SERVICIOS 17|COMPROBANTES DE
ADMINISTRATIVA GENERALES SALIDA DE ALMACEN
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Organizar, controlar y evaluar el proceso de
correspondencia general de la universidad y llevar los VICERRECTORIA DIVISION DE SERVICIOS CONSECUTIVOS DE
Acuerdo 046 de 1990 lconsecutivos correspondientes de conformidad con las| 400 ADMINISTRATIVA 420 GENERALES 19 CORRESPONDENCIA
IEoll'ticas que fije la institucion.
[Prestar el servicio de mantenimiento a las instalaciones, co OLES
equipos, maquinaria, muebles y enseres de I V|CERRECTORiA D|V|S|ON DE SERVICIOS NTROLES DE
Acuerdo 076 de 1994 |universidad. 400{l\ SMINISTRATIVA 420fl - NERALES 21 {\//Ié’-\l_l\'li'{:EUl\ll_l(l;/ISIENTO DE
[E fimi funci . - ;
A cuordo 076 de 1994 n cumplimiento de todas sus funciones 400| VICERRECTORIA 420|[PVISION DE SERVICIOS sallcorresPoNDENGIA o1llcorRESPONDENCIA
ADMINISTRATIVA GENERALES ENVIADA Y RECIBIDA
Elaborar los programas anuales de compras y desarrollar| . .
Acuerdo 076 de 1994 ||su ejecucion de acuerdo con las necesidades de las| 400 XI'DCﬁF:FSETCRTA?TT\'& 420 g'é’,{fég:fég SERVICIOS 33/INFORMES 08 g“gﬁlfg”fss DE PLAN DE
dependencias de la universidad.
Velar por la perfecta contabilizacién en el Kardex de| : .
Acuerdo 046 de 1990 ‘almacén de los ingresos y egresos de elementos. 400 XIIDC,\I/E”ETSETCJ A?I‘IIQ\I/':\ 420 CD;-EIILSIEICR);‘LIEE SERVICIOS 34 g\l \E/EQEQEISOSEDEL?/II,E\ZEE
Organizar, controlar y evaluar el proceso de
Acuerdo 046 de 1990 correspondencia general de la universidad y llevar los| 400 \VICERRECTORIA 420 DIVISION DE SERVICIOS 36|[-'/BROS CONTROL DE
cuerdo € consecutivos correspondientes de conformidad con las| ADMINISTRATIVA GENERALES CORRESPONDENCIA
politicas que fije la institucion.
Recibir, conservar y suministrar a las diferentes : .
Acuerdo 046 de 1990 |ldependencias, los bienes adquiridos por la entidad y velar] 400 XIIDCI\I/EIIETSETCFJ/-\O'I'T\I///\\ 420 gII;/IIISEKR)/r-\\ILEég SERVICIOS 38[|ORDENES DE COMPRA
porque estén debidamente asegurados.
Recibir, conservar y suministrar a las diferentes : .
Acuerdo 046 de 1990 ||dependencias, los bienes adquiridos por la entidad y velar] 400 XII:():I\I/EIIE'I?SETC;SI'T\I/AA 420 gII;/ILSIEKR)/r-\\IL[éE SERVICIOS 39||ORDENES DE SUMINISTRO
porque estén debidamente asegurados.
Elaborar ordenes de trabajo para el mantenimiento de los| : .
Acuerdo 046 de 1990 ‘|;1uipos y del parque automotor de la universidad. 400 XIIZC)JI\I/EIIE'I?SETCFISI'T\I/AA 420 ggﬁ;gx@g SERVICIOS 40|(ORDENES DE TRABAJO
Elaborar los programas anuales de compras y desarrollar| . .
Acuerdo 076 de 1994 |lsu ejecucion de acuerdo con las necesidades de las 400 XIIZC)JI\I/EIIETSETCJ,SFT\I/AA 420 gll;/ILSEIgZLIEE SERVICIOS 41||PLANES 01([PLANES DE COMPRAS
dependencias de la universidad.
Desarrollar los disefios arquitectonicos y coordinar los|
proyectos de construccién necesarios para el futuro \VICERRECTORIA DIVISION DE SERVICIOS
Acuerdo 080 de 1979 (|desarrollo de la universidad de acuerdo con los planes| 400/l \ DMINISTRATIVA 420/l - ENERALES 42|[PLANOS
aprobados.
No se identifica asignacion de funcion, se ubica en esta|
en cumplimiento al principio de procedencia, ya que se \VICERRECTORIA DIVISION DE SERVICIOS PROCESOS
Acuerdo 076 de 1994 llencontraron  registros en el inventario de esta 4001l ADMINISTRATIVA 420l GENERALES A%llPRECONTRACTUALES
dependencia.
Recibir, revisar y calificar la documentacion presentadal : .
[Acuerdo 046 de 1990 [[para el ingreso al Kardex de proveedores, con el fin de| 400 VICERRECTORIA 420 DIVISION DE SERVICIOS 53 REGISTROS DE

mantenerlo actualizado.
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[[Elaborar los programas anuales de compras y desarrollar . .
Acuerdo 076 de 1994 ||su ejecucion de acuerdo con las necesidades de las 400 XIIZC):I\I/:TIE'IQSETCR-I;\(?I'T\I///_\-\ 420 gII;/IIISEIgZL[I;g SERVICIOS 56 gﬁ\ﬁé)gr:gSDE
dependencias de la universidad.
[Elaborar estudios que permitan determinar la baja de
Acuerdo 046 de 1990 elementos devolutivos para canje, venta o donacion, de 400 \VICERRECTORIA 420 DIVISION DE SERVICIOS 5g|[SOLICITUDES Y BAJA DE
conformidad con las normas vigentes. ADMINISTRATIVA GENERALES ELEMENTOS
[Llevar los registros contables y realizar analisis sobre Ios| i
Acuerdo 046 de 1990 [[oStados financieros, de modo que contribuyan a las 400||V/!CERRECTORIA 430[|DIVISION FINANCIERA 08||BALANCES CONTABLES 01[|BALANCE DE PRUEBA
decisiones administrativas. ADMINISTRATIVA
[Llevar los registros contables y realizar analisis sobre Ios|
estados financieros, de modo que contribuyan a las \VICERRECTORIA .
Acuerdo 046 de 1990 |- iciones administrativas. 400 ADMINISTRATIVA 430||DIVISION FINANCIERA 08|[BALANCES CONTABLES 02||BALANCE GENERAL
Elaborar el movimiento de caja y bancos, y certificar su| f ]
Acuerdo 046 de 1990 Fstado diario. 400 XIISI\I/:TI':ITSETC;SFT\I/A/-\\ 430||DIVISION FINANCIERA 09||BOLETINES 03] (B;gh,EyI\éEA?\jg(l')l-\sRlos DE
[Clevar los registros contables y realizar analisis sobre los .
i i i VICERRECTORIA . CAUSACIONES
Acuerdo 046 de 1990 [estados financieros, de modo que contribuyan a las 400, 430/[DIVISION FINANCIERA 10
decisiones administrativas. ADMINISTRATIVA CONTABLES
Certificar las disponibilidades presupuéstales y constituir]
Acuerdo 046 de 1990 las reservas requeridas de  conformidad - con - las 400 VICERRECTORIA 430||IDIVISION FINANCIERA 11 SFSTDE'I:\I'I%?LEI)SEDDE
cuerdo € disposiciones legales. ADMINISTRATIVA PRESUPUESTAL
Certificar las disponibilidades presupuéstales y constituir}
N Igs rgs_ervas requeridas de conformidad con las] \VICERRECTORIA ] CERTIFICADOS DE
cuerdo 046 de 1990 |[(disposiciones legales. 400 ADMINISTRATIVA 430||DIVISION FINANCIERA 12||REGISTRO
PRESUPUESTAL
[Llevar los registros contables y realizar analisis sobre Ios| :
Acuerdo 046 de 1990 [lestados financieros, de modo que contribuyan a las| 400 XII;:I\I/EII':ITSETCI'\TAO'I'T\I/?\ 430||IDIVISION FINANCIERA 14 ggm?ARBOL?EASNTES 01 gggﬂEPSRgBANTES DE
decisiones administrativas.
[Llevar los registros contables y realizar analisis sobre Ios| :
Acuerdo 046 de 1990 [lestados financieros, de modo que contribuyan a las| 400 XIIDCI\I/EII':I'I?SETC;/-\O'I'T\I/AA 430||IDIVISION FINANCIERA 14 ggm?EBOL?EASNTES 02 &%%ZZ%BANTES DE
decisiones administrativas.
[Llevar los registros contables y realizar analisis sobre Ios|
estados financieros, de modo que contribuyan a las \VICERRECTORIA . COMPROBANTES DE
Acuerdo 046 de 1990 le igiones administrativas. 4001l ADMINISTRATIVA 430[DIVISION FINANCIERA Slbiario
[Llevar los registros contables y realizar analisis sobre Ios|
estados financieros, de modo que contribuyan a las \VICERRECTORIA . CONCILIACIONES
Acuerdo 046 de 1990 |4 isiones administrativas. 400l ADMINISTRATIVA 430[DIVISION FINANCIERA "8lBANCARIAS
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[[En cumplimiento de todas sus funciones. :
VICERRECTORIA CORRESPONDENCIA
Acuerdo 076 de 1994 400 ADMINISTRATIVA 430||IDIVISION FINANCIERA 24{[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Expedir los certificados de declaracion de renta anual del| :
VICERRECTORIA DECLARACIONES
Acuerdo 046 de 1990 |Eersonal. 400 ADMINISTRATIVA 430||IDIVISION FINANCIERA 25| TRIBUTARIAS
[Preparar y presentar los estados financieros de la :
: VICERRECTORIA .
Acuerdo 046 de 1990 |lentidad. 400 ADMINISTRATIVA 430|[DIVISION FINANCIERA 27|[ESTADOS FINANCIEROS
[En cumplimiento de todas sus funciones. :
VICERRECTORIA 4 INFORMES A ENTES DE
Acuerdo 076 de 1994 400 ADMINISTRATIVA 430|[DIVISION FINANCIERA 33{[INFORMES 01 CONTROL
[Presentar informes periodicos mensuales.
\VICERRECTORIA . INFORMES DE EJECUCION
Acuerdo 046 de 1990 400 ADMINISTRATIVA 430||DIVISION FINANCIERA 33|[INFORMES 03] PRESUPUESTAL
[En cumplimiento de todas sus funciones. §
VICERRECTORIA " INFORMES DE ESTADO
Acuerdo 076 de 1994 400 ADMINISTRATIVA 430||DIVISION FINANCIERA 33|[INFORMES 04 FINANCIERO

[Clevar los registros contables y realizar analisis sobre los
estados financieros, de modo que contribuyan a las \ICERRECTORIA

Acuerdo 046 de 1990 ||decisiones administrativas. 400 ADMINISTRATIVA 430||DIVISION FINANCIERA 35/[LIBROS CONTABLES 01||LIBRO AUXILIAR

[Clevar los registros contables y realizar analisis sobre los
estados financieros, de modo que contribuyan a las

decisiones administrativas. \VICERRECTORIA .
Acuerdo 046 de 1990 400 ADMINISTRATIVA 430|[DIVISION FINANCIERA 35|[LIBROS CONTABLES 02|[LIBRO DE BANCOS

[Clevar los registros contables y realizar analisis sobre los \VICERRECTORIA

[Acuerdo 046 de 1990 [lestados financieros, de modo que contribuyan a las| 400 ADMINISTRATIVA 430([DIVISION FINANCIERA 35[|LIBROS CONTABLES 03|[LIBRO DIARIO
decisiones administrativas.

[Clevar los registros contables y realizar analisis sobre los \VICERRECTORIA

[Acuerdo 046 de 1990 [[estados financieros, de modo que contribuyan a las| 400 ADMINISTRATIVA 430([DIVISION FINANCIERA 35[|LIBROS CONTABLES 04{[LIBRO MAYOR
decisiones administrativas.

Certificar las disponibilidades presupuéstales y constituir]

. . f REGISTROS

Acuerdo 046 de 1900 |25 reservas requeridas de  conformidad ~con las 400]| VICERRECTORIA 430/[DIVISION FINANCIERA 55|[PRESUPUESTALES DE

disposiciones legales. ADMINISTRATIVA INGRESOS

Actuara como secretario del consejo académico, ell
Acuerdo 008 de 2001 [|secretario general de la universidad. 500||SECRETARIA GENERAL 03llACTAS 11|/ACTAS DE CONSEJO

IACADEMICO

Actuara como secretario del consejo superior el ACTAS DE CONSEJO

[Acuerdo 008 de 2001 |[[secretario general de la universidad. 500||SECRETARIA GENERAL 03|[ACTAS 15 SUPERIOR
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[Actuara como secretario del consejo superior el
Acuerdo 008 de 2001 ||secretario general de la universidad. 500|[SECRETARIA GENERAL 05|[ACUERDOS
Dirigir y velar por la custodia y conservacion de la|
informacion legal concerniente a la universidad. CONVOCATORIAS
Acuerdo 046 de 1990 500|[SECRETARIA GENERAL 23||CONVOCATORIAS 02||[ELECCION DE ORGANOS
COLEGIADOS
Dirigir y velar por la custodia conservacion de Ia|
Acuerdo 046 de 1990 info?ma)éién Iegalpconcerniente a Iayuniversidad. 500||SECRETARIA GENERAL 23llconvocaToRIAS 03||CONVOCATORIAS
ELECCION DE RECTOR
En cumplimiento de todas sus funciones.
i CORRESPONDENCIA
Acuerdo 076 de 1994 [ 500[[SECRETARIA GENERAL 24||CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Actuara como secretario del consejo superior el
Acuerdo 008 de 2001 ||secretario general de la universidad. 500|[SECRETARIA GENERAL 57||RESOLUCIONES
||RESPONSABLE DEL AREA GESTION DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD ||SECRETARIO GENERAL O FUNCIONARIO ADMINISTRATIVO DE IGUAL O SUPERIOR JERARQUIA
Nombre: SANDRA DOLLY PALACIOS GARCIA Nombre: YANETH ROMERO COCA
Cargo: COORDINADORA GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DOCUMENTAL Cargo: VICERRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Firma: é‘"‘Jr“ Firma: L“ G
[ P ——— N
Fecha de Elaboracion: 27/08/2024
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