
3 5 2024

N° T Día Mes Año

Nº
Nº DE 

FOLIOS

1

2

3

4

5

6 5923

7

8

9 163

10

11

12 6986

13

14

15 248

.pdf

.pdf

.pdf

CONCILIACIONES ALMACÉN: FOR052GFN-CONCILIACIÓN 

MATERIALES Y SUMINISTROS; PROPIEDAD, PLATA Y EQUIPO;

INTANGIBLES; DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIÓN DE

INTANGIBLES, CONSOLIDADO BIENES POR CATEGORIA,

ANEXOS.

2023 CARPETA .pdf

.pdf

.pdf

.pdf

SFN - 530.27.1

.pdf

CONSECUTIVO 

EXPEDIENTE 
1y3

CARPETA

SOPORTE
2 OBSERVACIONES

.pdf

.pdf

CARPETA

UNIDAD DE 

CONSERVACIÓN

.pdf

Es importante mencionar que las vigencias del 2019 al 

2023 de las Actas Comité de Sostenibilidad Contable 

están bajo la custodia del funcionario responsable de su 

elaboración hasta que expire su tiempo de retención.

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD:  ANEXOS

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD:  ANEXOS 2023

2021

2022

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CONCILIACIONES ALMACÉN: FOR052GFN-CONCILIACIÓN 

MATERIALES Y SUMINISTROS; PROPIEDAD, PLATA Y EQUIPO;

INTANGIBLES; DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIÓN DE

INTANGIBLES, CONSOLIDADO BIENES POR CATEGORIA,

ANEXOS.

CONCILIACIONES ALMACÉN: FOR052GFN-CONCILIACIÓN 

MATERIALES Y SUMINISTROS; PROPIEDAD, PLATA Y EQUIPO;

INTANGIBLES; DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIÓN DE

INTANGIBLES, CONSOLIDADO BIENES POR CATEGORIA,

ANEXOS.

SFN - 530.27.1

SFN - 530.31.2

SFN - 530.31.2

CÓDIGO

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

2021

2022

2023

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD:  ANEXOS

ACTAS COMITÉ DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE: FOR023GDC -

ACTA DE REUNIÓN/ RESUMEN DE REUNIÓN, ANEXOS.

ACTAS COMITÉ DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE: FOR023GDC -

ACTA DE REUNIÓN/ RESUMEN DE REUNIÓN, ANEXOS.

ACTAS COMITÉ DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE: FOR023GDC -

ACTA DE REUNIÓN/ RESUMEN DE REUNIÓN, ANEXOS.

SFN - 530.3.39

SFN - 530.3.5

SFN - 530.3.5

ACTAS DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE: ANEXOSSFN - 530.3.39

ACTAS DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE: ANEXOS

SFN - 530.3.5

SFN - 530.27.1

INVENTARIO ARCHIVO DE GESTIÓN

2020

2019

CARPETA

FORMATO

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

REGISTRO DE ENTRADA 
1

Depósito Estante Anaquel Entrepaño

Proceso: Gestión Documental

Código: FOR-GDO-010

Versión: 05

Fecha: 10/May/2023

FECHA:

DEPENDENCIA:

OBJETO:

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 
1

Caja(s)

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS, Y TIPOS 

DOCUMENTALES

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD

2022

.pdf

.pdf

SFN - 530.31.1 2023

2021

FECHAS 

EXTREMAS

2021

CARPETA

SFN - 530.31.2

CARPETA

CARPETA

CARPETA

SFN - 530.31.1

CONCILIACIONES BANCARIAS: FOR056GFN - CONCILIACIÓN 

BANCARIA, EXTRACTOS BANCARIOS Y LIBRO AUXILIAR DE 

BANCOS.

2021

CONCILIACIONES BANCARIAS: FOR056GFN - CONCILIACIÓN 

BANCARIA, EXTRACTOS BANCARIOS Y LIBRO AUXILIAR DE 

BANCOS.

2022

SFN - 530.31.1

CONCILIACIONES CONTABLES ACTIVOS Y PASIVOS Y CUENTAS 

DE ORDEN: CONCILIACIONES, PAPELES DE TRABAJO 
SFN- 530.31.5

CONCILIACIONES BANCARIAS: FOR056GFN - CONCILIACIÓN 

BANCARIA, EXTRACTOS BANCARIOS Y LIBRO AUXILIAR DE 

BANCOS.
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FORMATO

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Proceso: Gestión Documental

Código: FOR-GDO-010

Versión: 05

Fecha: 10/May/2023

16

17

18 1

19

20

21 53

22

23

24 269

25

26

27 72

28

29

30 62

31

32

33 82

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf2022

2023

2021

2022

2023

2021

SFN - 530.34.1

SFN - 530.34.1

SFN - 530.47

.pdf

.pdf

.pdf

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA2021

CARPETA

CARPETA

CONCILIACIONES CONTABLES ACTIVOS Y PASIVOS Y CUENTAS 

DE ORDEN: CONCILIACIONES, PAPELES DE TRABAJO 

CONCILIACIONES CONTABLES ACTIVOS Y PASIVOS Y CUENTAS 

DE ORDEN: CONCILIACIONES, PAPELES DE TRABAJO 

SFN- 530.31.5

SFN- 530.31.5

DEVOLUCIÓN IVA: HOJAS DE TRABAJO, RESOLUCIONES

DEVOLUCIÓN IVA: HOJAS DE TRABAJO, RESOLUCIONES

ESTADOS FINANCIEROS: ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA, 

ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO, ESTADO DE CAMBIOS EN EL 

PATRIMONIO, ESTADO DE RESULTADOS, NOTA A LOS ESTADOS 

FINANCIEROS

SFN - 530.39.6

SFN - 530.39.6

DEVOLUCIÓN IVA: HOJAS DE TRABAJO, RESOLUCIONES

DECLARACIONES TRIBUTARIAS INGRESOS Y PATRIMONIO

SFN.530.84.1

SFN.530.84.2

FACTURACIÓN ELECTRONICA: COMUNICACIONES OFICIALES, 

FACTURA ELECTRONICA

FACTURACIÓN ELECTRONICA: COMUNICACIONES OFICIALES, 

FACTURA ELECTRONICA

FACTURACIÓN ELECTRONICA: COMUNICACIONES OFICIALES, 

FACTURA ELECTRONICA

LEGALIZACIONES AVANCES: FOR036GFN - LEGALIZACIÓN DE 

AVANCE O ANTICIPO, FACTURAS, CUMPLIDOS, CUENTAS DE 

COBRO, COMPROBANTE TRANSACCIÓN BANCARIA, 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD, REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - 

RUT, COMUNICACIONES OFICIALES.

LEGALIZACIONES AVANCES: FOR036GFN - LEGALIZACIÓN DE 

AVANCE O ANTICIPO, FACTURAS, CUMPLIDOS, CUENTAS DE 

COBRO, COMPROBANTE TRANSACCIÓN BANCARIA, 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD, REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - 

RUT, COMUNICACIONES OFICIALES.

LEGALIZACIONES AVANCES: FOR036GFN - LEGALIZACIÓN DE 

AVANCE O ANTICIPO, FACTURAS, CUMPLIDOS, CUENTAS DE 

COBRO, COMPROBANTE TRANSACCIÓN BANCARIA, 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD, REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - 

RUT, COMUNICACIONES OFICIALES.

LEGALIZACIONES VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE: 

COMUNICACIONES OFICIALES, CERTIFICADOS, CUMPLIDOS, 

FACTURAS, COMPROBANTE TRANSACCIÓN BANCARIA.

SFN - 530.39.6

SFN - 530.34.1

DECLARACIONES TRIBUTARIAS INGRESOS Y PATRIMONIO

CARPETA

CARPETA

SFN - 530.130.1

SFN - 530.130.1

SFN - 530.130.1

SFN.530.84.1

SFN.530.84.1

DECLARACIONES TRIBUTARIAS INGRESOS Y PATRIMONIO

2022

2023

2021

2021

2022

2023

ESTADOS FINANCIEROS: ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA, 

ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO, ESTADO DE CAMBIOS EN EL 

PATRIMONIO, ESTADO DE RESULTADOS, NOTA A LOS ESTADOS 

FINANCIEROS

ESTADOS FINANCIEROS: ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA, 

ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO, ESTADO DE CAMBIOS EN EL 

PATRIMONIO, ESTADO DE RESULTADOS, NOTA A LOS ESTADOS 

FINANCIEROS

2022

2023

2021

2022

2023

SFN - 530.47

SFN - 530.47
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FORMATO

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Proceso: Gestión Documental

Código: FOR-GDO-010

Versión: 05
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34

35

36 279

37 309

38 332

39 268

40 469

41 371

42 91

43 104

44 104

45 104

46 236

47 104

Lugar y Fecha: ___________________________ Lugar y Fecha: ___________________________ Lugar y Fecha: _________________________________

Lugar y Fecha: ___________________________ Lugar y Fecha: ___________________________

dd/mm/aaaa

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

.pdf

Fecha(s) de Revisión: 

Revisó: Código dependencia / Nombre del Funcionario

FIRMA: _________________________________ FIRMA: _________________________________

530.63.5

CARPETA

Vo. Bo: JAIRO ALBERTO SERRATO ROMEROELABORADO POR:  YURI PAOLA PARRA CANCHÓN

Cargo: SUBDIRECTOR FINANCIEROCargo: SUPERNUMERARIA

2021

2022

2022

2023

SFN.530.84.2

SFN.530.84.2

LIBROS MAYOR Y BALANCES 

LIBROS DIARIO OFICIAL DE CONTABILIDAD 530.63.4 2017

2018

2019

2020

2021

2022

2017

.pdf

.pdf

.pdf

CARPETA

CARPETA

CARPETA

ELABORADO POR: NERY KATERINE FORERO RENGIFO

LEGALIZACIONES VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE: 

COMUNICACIONES OFICIALES, CERTIFICADOS, CUMPLIDOS, 

FACTURAS, COMPROBANTE TRANSACCIÓN BANCARIA.

LEGALIZACIONES VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE: 

COMUNICACIONES OFICIALES, CERTIFICADOS, CUMPLIDOS, 

FACTURAS, COMPROBANTE TRANSACCIÓN BANCARIA.

530.63.5

LIBROS MAYOR Y BALANCES 

LIBROS MAYOR Y BALANCES 

LIBROS MAYOR Y BALANCES 

530.63.5

CARPETA

Cargo: SUPERNUMERARIA

FIRMA: _________________________________

ENTREGADO POR: MARYSOL GUERRA LEGUIZAMON

Cargo:COORDINADORA GRUPO INTERNO DE

TRABAJO DE CONTABILIDAD

FIRMA: _________________________________

530.63.5

2018

2019

CARPETA

CARPETA

CARPETA

530.63.4

530.63.4

530.63.4

530.63.4

530.63.4

530.63.5 LIBROS MAYOR Y BALANCES 

LIBROS MAYOR Y BALANCES 530.63.5

RECIBIDO POR: 

Cargo: 

FIRMA: _______________________________________

2020

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

CARPETA

LIBROS DIARIO OFICIAL DE CONTABILIDAD 

LIBROS DIARIO OFICIAL DE CONTABILIDAD 

LIBROS DIARIO OFICIAL DE CONTABILIDAD 

LIBROS DIARIO OFICIAL DE CONTABILIDAD 

LIBROS DIARIO OFICIAL DE CONTABILIDAD 

 1 Espacio exclusivo GDO - Archivo Central         2 Aplica para soportes diferentes a papel  3 Asignado una vez el expediente es ingresado a la base del archivo central Página: 3 de 3


