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110.21

CORRESPONDENCIA

110.21.01

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

20

Subserie documental que contiene las comunicaciones enviadas y recibidas de una entidad
en cumplimiento de sus funciones, cuyo contenido puede ser de caracter legal,
administrativo, contable, de relevancia importante y unica para la institucion. El tiempo de
retencion establecido es de 20 afios, ante algun requerimiento administrativo o juridico.
Finalizados sus tiempos de retencién se propone la conservacion total, considerando que la
correspondencia enviada y recibida, refleja el tipo de comunicaciones internas y externas
emitidas, ademas de la forma de gestionar este periodo institucional, su contenido posee
informacion de tipo decisorio, cultural y cientifico que puede ser de interés investigativo €|
historico. Se propone digitalizacién en formato PDF/A con metadatos descriptivos, segun
las caracteristicas de los documentos, para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a|
su manipulaciéon. Seran conservados los soportes originales, proceso que realizara el
Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las recomendaciones de la|
guia de “Requisitos Minimos para la digitalizacion” 2018 V2.0, iniciativa cero papel y los
articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

110.27

INFORMES

110.27.03

INFORMES DE GESTION

10

Subserie documental en la que son registradas, de forma resumida las actividades mas
relevantes realizadas en tiempo determinado, puede incluir una exposicion fiel sobre la|
evolucién econdémica, administrativa y juridica de la dependencia, asi como las acciones a
implementar y los riesgos previstos para el futuro. El tiempo de retencion establecido es de|
10 afios, ante algun requerimiento administrativo o juridico. Finalizados sus tiempos de
retencion se propone la conservacion total, considerando que los informes de gestién, son
la constancia del cumplimiento de las funciones, las obligaciones, el uso de los recursos Y
las necesidades de las dependencias de la Universidad, teniendo asi valor investigativo por
el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional, del sector administrativo
o de la Funcién Publica. Se propone digitalizacion en formato PDF/A con metadatos
descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos, para facilitar la consulta y evitar]
el deterioro debido a su manipulaciéon. Seran conservados los soportes originales, proceso
que realizara el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las
recomendaciones de la guia de “Requisitos Minimos para la digitalizacién” 2018 V2.0,
iniciativa cero papel y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de|
Archivos).
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110.27.04 INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS X 10 X

Subserie documental que registra de forma resumida el porcentaje de cumplimiento de las
metas establecidas para el afio en vigencia, las actividades mas relevantes realizadas, la|
evolucién econémica, administrativa y juridica todas las dependencias de la Universidad,
que sirve como proyeccion en varios aspectos para el afio siguiente. El tiempo de retencion
establecido es de 10 afios, ante algun requerimiento administrativo o juridico. Finalizados
sus tiempos de retencion se propone la conservacion total, considerando que los informes|
de rendicion de cuentas, son la constancia del cumplimiento de las funciones, las
obligaciones y el uso de los recursos de la Universidad, teniendo asi valor investigativo po
el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional, del sector administrativo
o de la Funcion Publica. Se propone digitalizacion en formato PDF/A con metadatos
descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos, para facilitar la consulta y evitar]
el deterioro debido a su manipulacidon. Seran conservados los soportes originales, proceso
que realizara el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las
recomendaciones de la guia de “Requisitos Minimos para la digitalizaciéon” 2018 V2.0,
iniciativa cero papel y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de|
Archivos).

110.39 PLANES

110.39.02 PLANES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL X 10 X

Subserie documental que proyecta los objetivos, metas, programas, proyectos y acciones
estratégicas, recursos, cronograma e indicadores de gestion que cumplira la Universida en
un periodo de tiempo especifico. El tiempo de retenciéon establecido es de 10 afios, ante|
algun requerimiento administrativo o juridico. Finalizados sus tiempos de retencion se
propone la conservacion total, considerando que los planes de desarrollo institucional, son
la constancia de la proyeccion para la mejora y el desarrollo administrativo y educativo a fin
de atender las necesidades especificas de la poblacién de la Universidad, teniendo asi
valor investigativo del manejo y el uso de los recursos de las instituciones educativas del
Estado y la busqueda de la mejora continua. Se propone digitalizacion en formato PDF/A|
con metadatos descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos, para facilitar la
consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién. Seran conservados los soportes
originales, proceso que realizara el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental,
atendiendo a las recomendaciones de la guia de “Requisitos Minimos para la digitalizacion”
2018 V2.0, iniciativa cero papel y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General
de Archivos).
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110.39.06 PLANES DE PRESUPUESTO

10

Subserie documental que contiene los planes presupuestarios que establecen la forma en
que van a utilizarse los recursos y operaciones de la entidad para alcanzar objetivos.
Expresado en términos monetarios y pueden aplicar a toda la Universidad, dependencias o
proyectos especificos. El tiempo de retencion establecido es de 10 afios, ante algun
requerimiento administrativo o juridico. Finalizados sus tiempos de retencién se propone la|
conservacion total, considerando que los planes de presupuesto, son la constancia de la
proyeccion para de las asignaciones presupuestales de la Universidad, teniendo asi valol
investigativo de la gestion financiera y el uso de los recursos de las instituciones educativas|
del Estado y la baja producciéon documental de acuerdo con los inventarios, es un referente
testimonial de ese periodo. Se propone digitalizacion en formato PDF/A con metadatos
descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos, para facilitar la consulta y evita
el deterioro debido a su manipulacién. Seran conservados los soportes originales, proceso
que realizara el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las
recomendaciones de la guia de “Requisitos Minimos para la digitalizaciéon” 2018 V2.0,
iniciativa cero papel y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de|
Archivos).

110.45 PROGRAMAS
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110.45.04

PROGRAMAS DE GESTION EDUCATIVA

10

Subserie documental que contiene las estrategias y acciones implementadas para mejorari
el funcionamiento de las instituciones educativas, buscando como objetivo alcanzar las
metas pedagdgicas y administrativas. El tiempo de retencion establecido es de 10 afios,
ante algun requerimiento administrativo o juridico. Finalizados sus tiempos de retencién se
propone la conservacion total, considerando que los programas de gestion educativa, son
la constancia del desarrollo de la Universidad, la preocupacion por la mejora y ampliacion
horizontal y vertical de sus programas académicos y la baja produccion documental de|
acuerdo con los inventarios, es un referente testimonial de ese periodo. Se propone
digitalizacion en formato PDF/A con metadatos descriptivos, segun las caracteristicas de
los documentos, para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion.
Seran conservados los soportes originales, proceso que realizara el Grupo Interno de
Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las recomendaciones de la guia de
“Requisitos Minimos para la digitalizacion” 2018 V2.0, iniciativa cero papel y los articulos 19
y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

110.46

PROYECTOS

110.46.07

PROYECTOS DE INVERSION

20

Subserie documental que agrupa los documentos producidos en desarrollo del proceso de
formulacién y presentacion de iniciativas por parte de los docentes y funcionarios de la
Universidad, con el propdsito de crear o modificar, espacios, locaciones, actividades

procesos en pro de mejorar las capacidades técnicas y administrativas de la institucion. El
tiempo de retencién establecido es de 20 afios, ante algun requerimiento administrativo o
juridico. Finalizados sus tiempos de retencion se propone la conservacion total,
considerando que los proyectos de inversion, son la constancia de la proyeccion que tiene
la Universidad respecto de la inversion propia o de terceros, consientes de los cambios

adecuaciones a las eras venideras, teniendo asi valor secundario por el aporte a la
memoria institucional e investigacion educativa, adicional que algunos de estos proyectos|
son fuente en materia de acciones en derechos humanos, lo que ratifica su valor como
fuente de investigacion y patrimonio social. Se propone digitalizacién en formato PDF/A con
metadatos descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos, para facilitar la|
consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion. Seran conservados los soportes
originales, proceso que realizara el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental,
atendiendo a las recomendaciones de la guia de “Requisitos Minimos para la digitalizacion”
2018 V2.0, iniciativa cero papel y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General

de Archivos).
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