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ACTAS

205.01.02

ACTAS DE CONSEJO ACADEMICO

20

Subserie documental que conserva las actas del Consejo Académico como 6rgano
decisorio en la definicién y propuestas de politicas académicas sobre los programas de
investigacion, docencia y extensidon, adopcién de los planes de estudio, creacion,
modificacion o supresién de unidades y programas académicos. El tiempo de retencién
establecido es de 20 afios, ante algun requerimiento administrativo o juridico. Finalizados|
sus tiempos de retencion se propone la conservacion total, toda vez que estos soportes
respaldan las decisiones de un Consejo, como instancia de autoridad de caracter
permanente, establecida con el objeto de elaborar politicas académicas sobre los
programas de investigacion y docencia, de alli que contiene informacion de interés histérico|
y para la investigacion. Se propone digitalizacién en formato PDF/A con metadatos
descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos, para facilitar la consulta y evitar
el deterioro debido a su manipulacion. Seran conservados los soportes originales, proceso
que realizara el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las
recomendaciones de la guia de “Requisitos Minimos para la digitalizacion” 2018 V2.0,
iniciativa cero papel y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de|
Archivos).

205.01.05

ACTAS DE EXAMENES

10

Subserie documental que conserva las actas que registran la presentacion de examenes
de admisién, nivelaciéon y aprobatorios, por medio de pruebas psicotécnicas orientadas a
determinar las condiciones académicas de cada estudiante o postulante. El tiempo de
retencion establecido es de 10 afios, ante algun requerimiento administrativo o juridico.
Finalizados sus tiempos de retencion se propone la conservacion total, considerando que|
las Actas de examenes son la constancia, de los procesos de admision, nivelacion vy
aprobacion, ya que a través de pruebas psicotécnicas determinan las condiciones
académicas del estudiante y la baja producciéon documental de acuerdo con los inventarios,
es un referente testimonial de ese periodo. Se propone digitalizacion en formato PDF/A con
metadatos descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos, para facilitar la
consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacidon. Seran conservados los soportes|
originales, proceso que realizara el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental,
atendiendo a las recomendaciones de la guia de “Requisitos Minimos para la digitalizacion”
2018 V2.0, iniciativa cero papel y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General
de Archivos).
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205.02

ACTAS DE GRADUACION

80

Serie documental que resguarda la "Constancia" que prueba el titulo, entendido como el
reconocimiento expreso de caracter académico otorgado a una persona natural por haber|
recibido la formaciéon en educacion basica o superior por niveles y grados. El tiempo de|
retencion establecido es de 80 afios, en concordancia con las historias académicas.
Finalizados sus tiempos de retencion se propone la conservacion total, considerando que|
las actas de graduacién son la constancia testimonial e histérica, que prueba el titulo)
obtenido por un estudiante, una vez finalizado con éxito el curso o programa académico.
Se propone digitalizacion en formato PDF/A con metadatos descriptivos, segun las
caracteristicas de los documentos, para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su
manipulacién. Seran conservados los soportes originales, proceso que realizara el Grupo|
Interno de Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las recomendaciones de la guia
de “Requisitos Minimos para la digitalizacion” 2018 V2.0, iniciativa cero papel y los
articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

205.27

REGISTROS ACADEMICOS

10

Serie documental que contiene archivos y documentos con informacion sobre los
estudiantes, registro de materias, asignacion de talleres, laboratorios, listas de asistencia,
planes de estudio y calificaciones preliminares. Estos registros forman parte de los
registros académicos, que son todos los documentos relacionados con un estudiante. El
tiempo de retencion establecido es de 10 afios, ante algun requerimiento administrativo o)
juridico. Finalizados sus tiempos de retencién se propone la conservacion total,
considerando que los registros de calificaciones, son la constancia de las notas de los
estudiantes en su proceso de formacién y evolucidon académica y la baja produccion
documental de acuerdo con los inventarios, es un referente testimonial de ese periodo. Se
propone digitalizacion en formato PDF/A con metadatos descriptivos, segun las|
caracteristicas de los documentos, para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su
manipulacién. Seran conservados los soportes originales, proceso que realizara el Grupo|
Interno de Trabajo de Gestién Documental, atendiendo a las recomendaciones de la guia

de “Requisitos Minimos para la digitalizacion” 2018 V2.0, iniciativa cero papel y los
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Serie documental que contiene los datos de los estudiantes que se asientan en una
institucion educativa, materializando el proceso de inscripcion. El tiempo de retencion
establecido es de 10 anos, ante algun requerimiento administrativo o juridico. Finalizados
sus tiempos de retencion se propone la conservacion total, considerando que los registros|
de matriculas, son la constancia del registro e ingreso del estudiante a los cursos Vi
programas de la institucion y la baja produccién documental de acuerdo con los|
205.29 REGISTROS DE MATRICULAS X 10 X X inventarios, es un referente testimonial de ese periodo. Se propone digitalizacion en
formato PDF/A con metadatos descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos,
para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion. Seran conservados|
los soportes originales, proceso que realizara el Grupo Interno de Trabajo de Gestion
Documental, atendiendo a las recomendaciones de la guia de “Requisitos Minimos para la
digitalizacion” 2018 V2.0, iniciativa cero papel y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000

(Ley General de Archivos).
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