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CcODIGO

SERIES, SUBSERIES
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RETENCION
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PROCEDIMIENTO

320.30

REGISTROS DE TRANSFERENCIAS A ARCHIVO

10

Serie documental que registra las transferencias primarias de la documentacion, de la
oficina productora a la dependencia responsable del almacenamiento y custodia del
archivo. El tiempo de retencion establecido es de 10 afios, ante algin requerimiento
administrativo o juridico. Finalizados sus tiempos de retencion se propone la conservacion
total, considerando que los registros de transferencias a archivo, son la evidencia de los
activos documentales de la Universidad, ademas por ser los instrumentos apropiados para
estudiar la administracion de la produccion documental de la entidad, por lo que sus
aportes son importantes para la investigacion documental y archivistica. Se propone
digitalizacion en formato PDF/A con metadatos descriptivos, segun las caracteristicas de
los documentos, para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion.
Seran conservados los soportes originales, proceso que realizara el Grupo Interno de
Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las recomendaciones de la guia de
“Requisitos Minimos para la digitalizacion” 2018 V2.0, iniciativa cero papel y los articulos 19
y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).
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| DDHH = DERECHOS HUMANOS DIH = DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
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