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ACTO ADMINISTRATIVO FUNCION CODIGO SECCION NOMBRE DE SECCION SUE(S):::GCCI)ON NOMBRE SUBSECCION COD:\GS%SES'E O SERIE O ASUNTO CODIGO SUBSERIE SUBSERIE
2&;3&021501:;;?:3’ :ﬁfori‘szzegf’ estén expresamente asignadas a otras 100|RECTORIA o8||BOLETINES 02||BOLETINES DE PRENSA
Acuerdo 107 de 1993, ||Las deméas que le asignen las disposiciones legales| : CORRESPONDENCIA
Articulo 25, Literal n. |vigentes. 100RECTORIA 21[CORRESPONDENCIA O1lENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 107 de 1993, ||Rendir informe anual al consejo superior sobre las| . INFORMES A ENTES DE
Articulo 25, Literal Il |[labores de la universidad. 100j[RECTORIA 27|INFORMES OMllconTroL
Dirigir y coordinar el funcionamiento general de Ia|
frouordo 107 do 1993 llinstitucion, y presentar ~periédicamente informes al 100[[RECTORIA 27|INFORMES 03{INFORMES DE GESTION
cu H " _||lconsejo superior.
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su . CORRESPONDENCIA
Articulo 5, Literal h. [naturaleza. T10[[OFICINA DE PLANEACION 21[CORRESPONDENCIA O1lENVIADA Y RECIBIDA
th‘lffgﬂ)"so‘ﬁ:;lfgo' hifurd;e'iis que le sean asignadas de acuerdo con su 110[[OFICINA DE PLANEACION 27|INFORMES 03{INFORMES DE GESTION
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su . INFORMES DE RENDICION
Articulo 5, Literal h. [[naturaleza. T10[[OFICINA DE PLANEACION 27|INFORMES 04lbE CUENTAS
Disefiar, orientar y mantener sistemas de informacion|
Acuerdo 046 de 1990, ||sobre la actividad académica y administrativa para laj . PLANES DE DESARROLLO
Articulo 5, Literal b.  |toma de decisiones por parte de los 6rganos de direccion| T10j|OFICINA DE PLANEACION 39||PLANES 02 INSTITUCIONAL
y evaluacion del desarrollo general de la universidad.
Presentar ante la direccién general de presupuesto laf
iiger:josodﬁde |1390’ propuesta del programa anual de caja elaborado 110|{OFICINA DE PLANEACION 30llPLANES o6l Elﬁé’;ﬁi BISSTO
iculo o, Literal d. conjuntamente con la division financiera.
Elaborar, en colaboracion con las  diferentes]
dependencias de la universidad, los planes, programas,| .
iigerfosoéﬁde |1990’ proyectos académicos y administrativos; coordinarlos € 110||OFICINA DE PLANEACION 45|lPROGRAMAS o4 ESSSE‘QQIA:S DE GESTION
iculo o, Literal a. integrarlos dentro de un plan general y evaluar su
ejecucion.
Disefiar y asesorar a las dependencias en la elaboracion
de sistemas y procedimientos administrativos, colaborar|
Acuerdo 046 de 1990, |len su implantacién y evaluacion y disefiar mecanismos| . PROYECTOS DE
Articulo 5, Literal c. tendientes a mejorar el clima organizacional y a lograr un| T10j|OFICINA DE PLANEACION 46|PROYECTOS 07 INVERSION
desempefio mas eficiente por parte de los docentes
funcionarios de la universidad.
Acuerdo 046 de 1990, ||Llevar la representacion judicial y extrajudicial de laj .
Articulo 6, Literal b. universidad 120||OFICINA JURIDICA 01|[ACCIONES DE TUTELA
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre]
Acuerdo 140 de 1980, . . . : CONTRATOS
Articulo 4. Literal e. E‘r’]ir:,t:;‘i’;adv'gemes y fitulos depropiedad de Ia 120]OFICINA JURIDICA 18|CONTRATOS OllaDmINISTRATIVOS
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobrel
Acuerdo 140 de 1980, . f . . CONTRATOS DE
Artioulo 4. Literal 6. Eﬁ;:};ar;?;adwgentes y titulos de propiedad de Ia 120[{OFICINA JURIDICA 18|CONTRATOS 02 COMPRAVENTA
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre]
ACl,Jerdo 149 de 1980, contratos vigentes y titulos de propiedad de laj 120/|OFICINA JURIDICA 18||CONTRATOS 03] CONTRATOS DE
Articulo 4. Literal e. Universidad CONSULTORIA
A do 140 de 1980 Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobrel
cuerdo © 1980.llcontratos  vigentes y titulos de propiedad de Ia 120[|OFICINA JURIDICA 18|cONTRATOS 04[[CONTRATOS DE OBRA
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A do 140 de 1980 Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre] CONTRATOS DE
Ai‘ferl ° o Lit e| |lcontratos  vigentes 'y titulos de propiedad de I 120|{OFICINA JURIDICA 18[CONTRATOS 05{|PRESTACION DE
iculo 4. Literal e. universidad. SERVICIOS
Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobrel
Acuerdo 140 de 1980, . f . . CONTRATOS
[Articulo 4. Literal 6. comratr_)s vigentes y titulos de propiedad de |Ia| 120||OFICINA JURIDICA 18|CONTRATOS 06| INTERADMINISTRATIVOS
universidad.
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su . CORRESPONDENCIA
Articulo 6, Literal d. naturaleza. 120||OFICINA JURIDICA 21|[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, ||Llevar la representacion judicial y extrajudicial de laj . INVESTIGACIONES
Articulo 6, Literal b.  |luniversidad 120OFICINA JURIDICA 29 ADMINISTRATIVAS
A do 140 de 1980 Actualizar, conservar y custodiar los archivos sobre]
leer o 140 de ’|lcontratos  vigentes y titulos de propiedad de Ia 120/|OFICINA JURIDICA 38ORDENES DE TRABAJO
Articulo 4. Literal e. . N
universidad.
Acuerdo 046 de 1990, ||Llevar la representacion judicial y extrajudicial de laj .
Articulo 6, Literal b. Universidad 120||OFICINA JURIDICA 42||PROCESOS DE DEMANDA
El comité de coordinacién universitaria estara integrado
por el rector quien lo presidira, los vicerrectores, los jefes| ACTAS DE COMITE DE
Qﬁt‘ferf"s%“e de 1990, llye |a oficina de planeacion y juridica, el secretario 130 %?E;TSSDT?TE%QELS_ES o2llacTas 03|COORDINACION
iculo general y el jefe de la oficina de relaciones UNIVERSITARIA
interinstitucionales quien actuara como secretario.
[Adelantar gestiones tendientes a obtener recursos|
IAcuerdo 046 de 1990, [[N2Nciercs: humanos v fisicos, en asocio con otray OFICINA DE RELACIONES CONVENIOS
Articulo 7. Literal instituciones por medio de convenios, contratos e 130 INTERINSTITUCIONALES 19||CONVENIOS 01 INTERINSTITUCIONALES
iculo 7, Literal . intercambios y encargarse de la coordinacion de los|
contratos.
Acuerdo 046 de 1990, ot N OFICINA DE RELACIONES CORRESPONDENCIA
Articulo 7, Literal d. || cUMPimiento de todas sus funciones. 130/ NTERINSTITUCIONALES 21[CORRESPONDENCIA O1lENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, ||Refrendar y notificar los actos administrativos expedidos| f ACTAS DE CONSEJO
Articulo 4, Literal c. por el rector, el consejo superior y el consejo académico. 200f|SECRETARIA GENERAL 02|ACTAS 07 ACADEMICO
Acuerdo 046 de 1990, ||Refrendar y notificar los actos administrativos expedidos| P ACTAS DE CONSEJO
Articulo 4, Literal c. por el rector, el consejo superior y el consejo académico. 200f|SECRETARIA GENERAL 02/ACTAS 12 SUPERIOR
Acuerdo 046 de 1990, |[Refrendar y notificar los actos administrativos expedidos| .
Articulo 4, Literal c. por el rector, el consejo superior y el consejo académico. 200[|SECRETARIA GENERAL 04{[ACTOS ADMINISTRATIVOS 01{[ACUERDOS
Acuerdo 046 de 1990, ||[Refrendar y notificar los actos administrativos expedidos| .
Articulo 4, Literal c. por el rector, el consejo superior y el consejo académico. 200|[SECRETARIA GENERAL 04/ACTOS ADMINISTRATIVOS 02|RESOLUCIONES
L . N CONVOCATORIAS
Acuerdo 046 de 1990, ||Dirigir y velar por la custodia y conservacion de laj . - H
Articulo 4, Literal d. informacion legal concerniente a la universidad. 200f|SECRETARIA GENERAL 20[CONVOCATORIAS 03[ELECCION DE ORGANOS
COLEGIADOS
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con suj f CORRESPONDENCIA
Articulo 4, Literal e. naturaleza. 200[|SECRETARIA GENERAL 21|[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con suj 200|lSECRETARIA GENERAL 27liNFORMES 03lINFORMES DE GESTION

Articulo 4, Literal e.

naturaleza.
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ACTO ADMINISTRATIVO FUNCION CODIGO SECCION NOMBRE DE SECCION AR NOMBRE SUBSECCION T SERIE O ASUNTO CODIGO SUBSERIE SUBSERIE
Acuerdo 046 de 1990, |[Las demas que le sean asignadas de acuerdo con sul \VICERRECTORIA CORRESPONDENCIA
Articulo 8, Literal g.  (naturaleza. 300 [ACADEMICA 21| CORRESPONDENCIA o1 ENVIADA Y RECIBIDA

La direcciéon del departamento estara a cargo de un
Qﬁgerldo 41507 de 1993, director y un consejo de departamento, ambos definidos; 310 /Fig/?gsl\?l'\égss 02[[ACTAS 08 SE-FS/;SR'IP;EMCE?\I’:I‘%EJO DE
iculo 4. como autoridades académicas.
Acuerdo 107 de 1993, ||Actuara como secretario del consejo el secretario de laj 310 PROGRAMAS o2llactas 09 ACTAS DE CONSEJO DE
Articulo 39. facultad. [ACADEMICOS FACULTAD
Acuerdo 046 de 1990, [[Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su PROGRAMAS CORRESPONDENCIA
Articulo 9, Literal i. naturaleza. 319 /ACADEMICOS 21| CORRESPONDENCIA o1 ENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, |[Las demas que le sean asignadas de acuerdo con sul PROGRAMAS .
Articulo 9, Literal i. naturaleza. 319 /ACADEMICOS 27(|INFORMES 03[[INFORMES DE GESTION
Disefiar, coordinar y administrar los programas de]
Acuerdo 046 de 1990, |investigacion, de extensién y los planes de estudiol PROGRAMAS
Articulo 9, Literal b.  [lconducentes a la formacién profesional de pregrado 310lACADEMICOS 39||PLANES 03[[PLANES DE ESTUDIO
postgrado.
'I_:’roponer politicas y elaborar los proyectos de operacion|
a corto, mediano y largo plazo para ser aprobados por|
ﬁilferfogoﬁde |199°' las autoridades competentes y de conformidad con los 310 Zzgggmégsé 45|PROGRAMAS 01|PROGRAMAS ANALITICOS
iculo 9, Literal €. lineamientos académicos y administrativos trazados por|
los 6rganos de direccion de la universidad.
Disefiar y experimentar proyectos que permitan el avance]
Acuerdo 046 de 1990, |[de las disciplinas, el desarrollo de nuevos modelos| PROGRAMAS
Articulo 9, Literal a.  [|pedagégicos y la construccion de alternativas que] 310lacabEMICOS 46||PROYECTOS 06||PROYECTOS DE GRADO
coadyuven a la solucién de los problemas educativos.
Disefiar, coordinar y administrar los programas de]
Acuerdo 046 de 1990, |investigacion, de extensién y los planes de estudiol PROGRAMAS PROYECTOS DE
Articulo 9, Literal b. conducentes a la formacién profesional de pregrado 310 ACADEMICOS 46(|PROYECTOS 08 INVESTIGACION
postgrado.
Elaborar listas de clase, registros académicos,
Acuerdo 046 de 1990, |[certificados de calificaciones, listados generales de DIVISION DE REGISTRO Y .
Articulo 10, Literal d. |[estudiantes, actas de grado, boletines de cursos 320l ONTROL ACADEMICO 03|{ACTAS DE GRADUACION
constancias de estudio.
Acuerdo 046 de 1990, |[Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su DIVISION DE REGISTRO Y CORRESPONDENCIA
Articulo 10, Literal g.  (|naturaleza. 320 CONTROL ACADEMICO 21| CORRESPONDENCIA o1 ENVIADA Y RECIBIDA
[Organizar el registro y control de la informacion de .
Qﬁgerldo%«?je 1?30‘ caracter general y académica de los estudiantes en los 320 gg&?sgﬁf&:gﬁﬁ%%o Y 25(|HISTORIAS ACADEMICAS
iculo 10, Literal b. liveles de pregrado y postgrado.
Elaborar listas de clase, registros académicos,
Acuerdo 046 de 1990, |[certificados de calificaciones, listados generales de DIVISION DE REGISTRO Y .
Articulo 10, Literal d. |lestudiantes, actas de grado, boletines de cursos 3201l CONTROL ACADEMICO 48|REGISTROS ACADEMICOS
constancias de estudio.
Organizar el registro y control de la informacion de .
Acuerdo 046 de 1990, caracter general y académica de los estudiantes en los| 320 DIVISION DE REG-|STRO Y 49 REGISTROS DE
Articulo 10, Literal b. (| .10 e pregrado y postgrado. CONTROL ACADEMICO CALIFICACIONES
Conformacion del gobierno escolar. Cadal
Ley 115 de establecimiento educativo del estado tendra un gobierno 330 INSTITUTO PEDAGOGICO ollacTtas o7 ACTAS DE CONSEJO
1994, Articulo 142. escolar conformado por el rector, el consejo directivo y elj NACIONAL ACADEMICO

consejo académico.
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Organizaciones en la institucion educativa. En cada
establecimiento educativo se promovera por parte del
Ley 115 de 1994, consejo directivo la organizacion de asociaciones de 3301 INSTITUTO PEDAGOGICO odlacTas 10 IACTAS DE CONSEJO DE
Articulo 139. padres de familia y de estudiantes vinculados a Ia NACIONAL PADRES
respectiva institucion educativa que dinamicen el proceso
educativo institucional.
Conformacion del gobierno escolar. Cada|
Ley 115 de 1994 establecimiento educativo del estado tendra un gobiernol 330 INSTITUTO PEDAGOGICO 02llacTas 1 ACTAS DE CONSEJO
Articulo 142. escolar conformado por el rector, el consejo directivo y elj NACIONAL DIRECTIVO
consejo académico.
Validacion. El estado ofrecera a los adultos la posibilidad
Ley 115 de 1994 de validar la educacion basica o media y facilitarad su INSTITUTO PEDAGOGICO A
Articulo 52. ingreso a la educacién superior, de acuerdo con los| 330 NACIONAL 02ACTAS 13[ACTAS DE EXAMENES
requisitos establecidos en la ley.
Titulo académico. El titulo es el reconocimiento expreso
de caracter académico otorgado a una persona natural
Ley 115 de 1994 por haber recibido una formacién en la educacién por 3301 INSTITUTO PEDAGOGICO odlacTas 16l ACTAS GENERALES DE
Articulo 88. niveles y grados y acumulado los saberes definidos por el NACIONAL GRADUACION
proyecto educativo institucional. Tal reconocimiento se]
hara constar en un diploma.
Areas fundamentales de la educacién media académica|
Para el logro de los objetivos de la educacién medial
Ley 115 de 1994 académica seran obligatorias y fundamentales las INSTITUTO PEDAGOGICO
Articulo 31. mismas areas de la educacion basica en un nivel mas 330 NACIONAL 39|PLANES O3||PLANES DE ESTUDIO
avanzado, ademas de las ciencias econémicas, politicas|
y la filosofia.
Ley 115 de 1994 Fijar los criterios para evaluar el rendimiento escolar de INSTITUTO PEDAGOGICO -
Articulo 148. Literal D. ||los educandos y para su promocion a niveles superiores. 330 NACIONAL 48[REGISTROS ACADEMICOS
Ley 115 de 1994 Fijar los criterios para evaluar el rendimiento escolar de 330 INSTITUTO PEDAGOGICO 29 REGISTROS DE
Articulo 148. Literal D. ||los educandos y para su promocién a niveles superiores. NACIONAL CALIFICACIONES
Acuerdo 046 de 1990 ; " ; ; INSTITUTO PEDAGOGICO REGISTROS DE
’ | .
Articulo 11, Literal b, Seleccionar y admitir sus propios estudiantes 330 NACIONAL 50 MATRICULAS
. . VICERRECTORIA DE
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su A CORRESPONDENCIA
[Articulo 12, Literal h.  |[[naturaleza. 400|(INVESTIGACION Y 21[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
EXTENSION
Acuerdo 046 de 1990, |[Las deméas que le sean asignadas de acuerdo con su CENTRO DE PROYECTOS .
Articulo 13, Literal g. |[naturaleza. 410] DE INVESTIGACION 27|[INFORMES 03||INFORMES DE GESTION
|Acuerdo 046 de 1990 [Asesorar y difundir los proyectos de investigacion de los| CENTRO DE PROYECTOS PROYECTOS DE
Articulo 13, Literal c. programas académicos en las modalidades de pregrado 410 DE INVESTIGACION 46||PROYECTOS 08| INVESTIGACION
y postgrado.
[Administrar la ejecucion y difusion de las actividades de] CENTRO DE PROYECTOS
Acuerdo 046 de 1990, ||extension de caracter institucional y aquellas de caracter| 420 DE EXTENSION Y s6llPrROYECTOS 05l PROYECTOS DE
Articulo 14, Literal a. |linterno que integren méas de un programa o dependencial PROGRAMAS EXTENSION CULTURAL
de la universidad. CULTURALES
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su 430 elx:ESCI?J:gOESBIBLIOTECA 21lcorRRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
Articulo 15, Literal g. [[naturaleza. EDUCATIVOS ENVIADA Y RECIBIDA
. . DIVISION DE BIBLIOTECA SECCION DE RECURSOS ACTAS DE COMITE
2§‘;§Jﬁ)°1%4?_i‘f:r;ﬁ9°' hgfuifgzs que le sean asignadas de acuerdo con su 430[[Y RECURSOS 431|[BIBLIOGRAFICOS Y REDES DE o2flacTas osf[TECNICO DE
’ i i EDUCATIVOS INFORMACION ADQUISICIONES
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Articulo 22, Literal c.

velar porque estén debidamente asegurados.

ADMINISTRATIVOS

CONTROL DE BIENES

. . . coDIGO . CODIGO SERIE O .
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCION CODIGO SECCION NOMBRE DE SECCION SesEce o NOMBRE SUBSECCION PN SERIE O ASUNTO CODIGO SUBSERIE SUBSERIE
El acuerdo 139 de 1992 promueve la publicacion .
Acuerdo 139 de 1992, ||[divulgacion a través de los recursos de la universidad, se 430 elx:ESCI?J:gOESBIBLIOTECA 432 SECCION DE RECURSOS odlactas o5 IACTAS DE COMITE DE
Articulo 81. crea el comité de publicaciones, pero no se establecid EDUCATIVOS EDUCATIVOS Y EDITORIALES PUBLICACIONES
como 6rgano colegiado.
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su 430) $I¥:Eségg§§SBIBLIOTECA 432 SECCION DE RECURSOS 21llcorRRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA
Articulo 17, Literal f.  [naturaleza. EDUCATIVOS Y EDITORIALES ENVIADA Y RECIBIDA
EDUCATIVOS
Llevar a cabo las actividades concernientes a |Ia
produccion, dotacion y mantenimiento del materiall DIVISION DE BIBLIOTECA
2&9”?01%4?_?6 1|990’ didactico audiovisual, asi como las de impresion, tiraje,| 430||Y RECURSOS 432 47 ::I’\IUSB'I'II‘II'(EJAC?(l)?\l'\‘AIT_SES
feulo 17, Literala. - ity rmato y sistema de composicion de acuerdo con los| EDUCATIVOS
requerimientos de la universidad.
Acuerdo 046 de 1990, ||lLas demas que le sean asignadas de acuerdo con su 430 slg:zséggggsBlBUOTECA 433 CENTRO DE DESARROLLO DE 21/|cORRESPONDENCIA o1 CORRESPONDENCIA
Articulo 18, Literal f.  [[naturaleza. INFORMATICA ENVIADA Y RECIBIDA
EDUCATIVOS
Disefiar, implementar y desarrollar programas de] DIVISION DE BIBLIOTECA
frcuerdo 046 de 1990 lomacién académica y capacitacion en el drea de I3 430y RECURSOS 433 CETTTRO DF DESARROLLO DE 39PLANES 04|PLANES DE INFORMATICA
lculo 18, Literal @. linformatica educativa. EDUCATIVOS
Acuerdo 046 de 1990, ||lLas demas que le sean asignadas de acuerdo con sul \VICERRECTORIA CORRESPONDENCIA
Articulo 19, Literal f.  [[naturaleza. 500 ADMINISTRATIVA 21| CORRESPONDENCIA o1 ENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, |[Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su \VICERRECTORIA .
Articulo 19, Literal f. ||naturaleza. 500 ADMINISTRATIVA 27|{INFORMES 03||INFORMES DE GESTION
[Asesorar y desarrollar alternativas de consecucion de .
i ; DIVISION DE BIENESTAR
Acuerdo 046 de 1990, |[recursos que posibiliten a los estudiantes ayuda
Articulo 20, Literal g. ([financiera para el desarrollo de sus labores académicas 510 BEIII\-/AEI(?:gI‘IM/}\JR’:lIEAD O6[[AUXILIOS EDUCATIVOS
promover programas de seguros de vida y/o accidentes.
5 . DIVISION DE BIENESTAR
Acuerdo 046 de 1990, |[Las deméas que le sean asignadas de acuerdo con su ’7 CORRESPONDENCIA
. . S 510|[DE LA COMUNIDAD 21|[CORRESPONDENCIA 01
Articulo 20, Literal j.  [naturaleza. UNIVERSITARIA ENVIADA Y RECIBIDA
Realizar actividades de orden social y deportivo que] DIVISION DE BIENESTAR
iilfer:joz%‘tife 1|9f90, contribuyan al desarrollo e integracion de estudiantes 510||DE LA COMUNIDAD 45([PROGRAMAS 02 E:E%CEF;'.?XQS DE
ieulo 29, LiteralT. - llempleados de la universidad. UNIVERSITARIA
ngg"ﬂ?” 133; de g jefe de Ia division de servicios administrativos o quien| 520[PIVISION DE SERVICIOS oollacTas y G%T.lf\fc?gNLgngNTA DE
Litereil d feulo 2, haga sus veces ejercera la secretaria de la junta. ADMINISTRATIVOS CONTRATOS
Acuerdo 046 de 1990, :fﬁ‘;ﬁ:):zt:f;ﬁﬁf;sep‘;f;”z;?edj:i’:”;a;;ia:g: g: 520DIVISION DE SERVICIOS 524|[SECCION DE ADQUISICIONES Y oollacas 02||ACTAS DE BAJA '
Articulo 22, Literal h. (|- e o d con las normas vigentes. ADMINISTRATIVOS CONTROL DE BIENES DEFINITIVA DE ALMACEN
Acuerdo 046 de 1990, [[Rendir las cuentas, balances e inventarios de los bienes| 520 DIVISION DE SERVICIOS 521 SECCION DE ADQUISICIONES Y 08llBOLETINES 01 BOLETINES DE INFORMES
Articulo 22, Literal f.  |de la universidad. ADMINISTRATIVOS CONTROL DE BIENES DE ALMACEN
IAcuerdo 046 de 1990, [[Velar por la perfecta contabilizacion en el Kardex de] 520|[D1VISION DE SERVICIOS 501[SECCION DE ADQUISICIONES Y 5 gﬁ#"; f&BC’;;ESD[A’EDE
Articulo 22, Literal d. |[almacén de los ingresos y egresos de elementos. ADMINISTRATIVOS CONTROL DE BIENES ALMACEN
Acuerdo 046 de 1990, [|Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su DIVISION DE SERVICIOS SECCION DE ADQUISICIONES Y CORRESPONDENCIA
Articulo 22, Literal i.  |[naturaleza. 520 ADMINISTRATIVOS 521 CONTROL DE BIENES 21| CORRESPONDENCIA o1 ENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, [[Velar por la perfecta contabilizacion en el Kardex dej 520 DIVISION DE SERVICIOS 521 SECCION DE ADQUISICIONES Y 28 INVENTARIOS DE BIENES
Articulo 22, Literal d. |[almacén de los ingresos y egresos de elementos. ADMINISTRATIVOS CONTROL DE BIENES 'Y ENSERES DE ALMACEN
Recibir, conservar y suministrar a las diferentes| . R
Acuerdo 046 de 1990, dependencias, los bienes adquiridos por la entidad 520 DIVISION DE SERVICIOS 521 SECCION DE ADQUISICIONES Y 35| ORDENES DE COMPRA
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Acuerdo 046 de 1990, [[eOIPI  conservar y suministrar a las ~diferentes DIVISION DE SERVICIOS ISECCION DE ADQUISICIONES Y ORDENES DE
Articulo 22. Literal dependencias, los bienes adquiridos por la entidad 520 ADMINISTRATIVOS 521 CONTROL DE BIENES 37] SUMINISTRO
iculo 22, Literal €. |l ejar porque estén debidamente asegurados.
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su 520 DIVISION DE SERVICIOS 521 SECCION DE ADQUISICIONES Y 44 PROCESOS
Articulo 22, Literal i.  [[naturaleza. ADMINISTRATIVOS CONTROL DE BIENES PRECONTRACTUALES
Acuerdo 046 de 1990, E:é'b;’ I:;‘:s:c: 4 f;':g:; :; ‘:)?gg;“;rgf;s“’”mp;e;e;fgz 520|DIVISION DE SERVICIOS 524|[SECCION DE ADQUISICIONES ¥ 5|REGISTROS DE
Articulo 22, Literal h. || o actualizado. ADMINISTRATIVOS CONTROL DE BIENES PROVEEDORES
Acuerdo 046 de 1990, Zgﬂiﬁ;:f}:fgfjﬁf;sep‘;f;”z;?edfg':”;ag O'f]‘a:g: j: 520|DIVISION DE SERVICIOS 524|[SECCION DE ADQUISICIONES ¥ 53| SOLICITUDES DE BAJA DE
Articulo 22, Literal h. (|- e o d con las normas vigentes. ADMINISTRATIVOS CONTROL DE BIENES ELEMENTOS
Organizar, controlar y evaluar el proceso de
Acuerdo 046 de 1990, |[correspondencia general de la universidad y llevar los| 5201 DIVISION DE SERVICIOS 5201 SECCION DE SERVICIOS 1 ICONSECUTIVOS DE
Articulo 23, Literal a. |[consecutivos correspondientes de conformidad con las| ADMINISTRATIVOS GENERALES CORRESPONDENCIA
politicas que fije la institucion.
Acuerdo 046 de 1990, [|lLas demas que le sean asignadas de acuerdo con su DIVISION DE SERVICIOS SECCION DE SERVICIOS CORRESPONDENCIA
Articulo 23, Literal e. |[naturaleza. 520 ADMINISTRATIVOS 522 GENERALES 21| CORRESPONDENCIA o1 ENVIADA Y RECIBIDA
Organizar, controlar y evaluar el proceso de
Acuerdo 046 de 1990, |[correspondencia general de la universidad y llevar los| 5201 DIVISION DE SERVICIOS 5201 SECCION DE SERVICIOS 39 LIBROS CONTROL DE
Articulo 23, Literal d. |[consecutivos correspondientes de conformidad con las| ADMINISTRATIVOS GENERALES CORRESPONDENCIA
politicas que fije la institucion.
Acuerdo 046 de 1990, ||Elaborar ORDENES de trabajo para el mantenimiento de| DIVISION DE SERVICIOS SECCION DE SERVICIOS )
Articulo 23, Literal b. ||los equipos y del parque automotor de la universidad. 52001\ DMINISTRATIVOS 522l SENERALES 38[|ORDENES DE TRABAJO
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su DIVISION DE SERVICIOS . ’ CORRESPONDENCIA
Articulo 24, Literal h. |[naturaleza. 520 ADMINISTRATIVOS 523|[SECCION DE PLANTA FISICA 21|[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, [[Ejecutar la labor de mantenimiento de las instalaciones| DIVISION DE SERVICIOS ) . PLANES DE
Articulo 24. Literal b Ilde 1a universidad 520 ADMINISTRATIVOS 523|[SECCION DE PLANTA FISICA 39||PLANES 05|[MANTENIMIENTO DE
’ : ) BIENES INMUEBLES
Desarrollar los disefios arquitecténicos y coordinar los
Acuerdo 046 de 1990, |[proyectos de construccion necesarios para el futurg DIVISION DE SERVICIOS . . PLANOS TECNICOS
Articulo 24, literal a. desarrollo de la universidad de acuerdo con los planes 520 ADMINISTRATIVOS 523[SECCION DE PLANTA FISICA 41 IARQUITECTONICOS
aprobados.
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su . CORRESPONDENCIA
Articulo 25, Literal . [[naturaleza. 530[(DIVISION FINANCIERA 21[[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
A do 046 de 1990 Llevar los registros contables y realizar andlisis sobre los|
Aﬁlffrlooy L't:rala ’|lestados  financieros, de modo que contribuyan a las| 530|[DIVISION FINANCIERA 531|[SECCION DE CONTABILIDAD 07|[BALANCES CONTABLES 01||BALANCE DE PRUEBA
eu o " ||decisiones administrativas.
Acuerdo 046 de 1990 Llevar los registros contables y realizar analisis sobre los|
ArtL'Jc 10 27 Literal ’|lestados  financieros, de modo que contribuyan a las| 530|[DIVISION FINANCIERA 531|[SECCION DE CONTABILIDAD 07|[BALANCES CONTABLES 02||BALANCE GENERAL
cu H *_||decisiones administrativas.
Llevar los registros contables y realizar andlisis sobre los|
2?”?02914?_?6 1|990’ estados financieros, de modo que contribuyan a las 530||DIVISION FINANCIERA 531|[SECCION DE CONTABILIDAD 14 ga“’grgOBANTES DE
iculo 27, Literala. |l4aisiones administrativas.
Llevar los registros contables y realizar analisis sobre los|
frcuerdo 046 de 1990 llestados financieros, de modo que contibuyan a las 530/[DIVISION FINANCIERA 531[[SECCION DE CONTABILIDAD 16|CONCILIACIONES
cu H " _||decisiones administrativas.
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su . . CORRESPONDENCIA
[Articulo 27, Literal f. |[naturaleza. 530[[DIVISION FINANCIERA 531|[SECCION DE CONTABILIDAD 21[[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, |Preparar y presentar los estados financieros de I3 530||DIVISION FINANCIERA 531(|[SECCION DE CONTABILIDAD 24|ESTADOS FINANCIEROS

Articulo 27, Literal b.

entidad.
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Acuerdo 046 de 1990 Llevar los registros contables y realizar andlisis sobre los|
ArtL'Jc 10 27. Literal a ’|lestados financieros, de modo que contribuyan a las| 530||DIVISION FINANCIERA 531||SECCION DE CONTABILIDAD 31|[LIBROS CONTABLES 01|[LIBRO AUXILIAR
eu o " ||decisiones administrativas.
A do 046 de 1990 Controlar que la informacién contable de las diferentes PLANILLAS DE
Ai‘;zloon Lit:ral 1 [[dependencias de 1a universidad se presente en forma 530(|DIVISION FINANCIERA 531([SECCION DE CONTABILIDAD 40|[MOVIMIENTOS
! " |[adecuada. ICONTABLES
'I?’articipar en la preparacion del anteproyecto de
Acuerdo 046 de 1990, ||presupuesto de la universidad y colaborar con la oficinal . . IANTEPROYECTO DE
Articulo 26, Literal a. |[de planeacion en la distribucion presupuestal por 530IDIVISION FINANCIERA 532|SECCION DE PRESUPUESTO 03llpRESUPUESTO
programas.
A do 046 de 1990 [Certificar las disponibilidades presupuéstales y constituir] CERTIFICADOS DE
Aft‘ffrlo°26 L,t:ral o '[las reservas requeridas de conformidad  con las| 530/[DIVISION FINANCIERA 532[SECCION DE PRESUPUESTO 11[|pIsPoNIBILIDAD
foulo 26, L *||disposiciones legales. PRESUPUESTAL
A do 046 de 1990 Certificar las disponibilidades presupuéstales y constituir| CERTIFICADOS DE
Ai‘ferl 026 L_te ro '|las reservas requeridas de conformidad  con las 530(|DIVISION FINANCIERA 532|[SECCION DE PRESUPUESTO 12|[REGISTRO
iculo 20, Literal c. disposiciones legales. PRESUPUESTAL
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su . . CORRESPONDENCIA
Articulo 26, Literal g. [|naturaleza. 530[|DIVISION FINANCIERA 532[[SECCION DE PRESUPUESTO 21|[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, . . . . INFORMES DE EJECUCION
Articulo 26, Literal e. Presentar informes periédicos mensuales. 530[|DIVISION FINANCIERA 532||SECCION DE PRESUPUESTO 27|INFORMES 02 PRESUPUESTAL
Certificar las disponibilidades presupuéstales y constituir|
2?”?02%46[‘:6 1|99°' las reservas requeridas de conformidad con lag| 530][DIVISION FINANCIERA 532|[SECCION DE PRESUPUESTO 33 gggéﬁ'?ﬁ%?f\fgs
iculo 20, Literal c. disposiciones legales.
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su . . PLANES ANUALES DE
Articulo 26, Literal g. [|naturaleza. 530[|DIVISION FINANCIERA 532[[SECCION DE PRESUPUESTO 39|[PLANES 01 CAJA
Acuerdo 046 de 1990 Certificar las disponibilidades presupuéstales y constituir| REGISTROS
Artl'Jc 10 26, Literal ’|las reservas requeridas de conformidad con las 530||DIVISION FINANCIERA 532|[SECCION DE PRESUPUESTO 52||PRESUPUESTALES DE
ieu o H " ||disposiciones legales. INGRESOS
Acuerdo 046 de 1990 Prestar el servicio de pagaduria y atender en forma
Artl'Jc 10 28. Literal b ’|loportuna los giros a las cajas menores y pagadurias 530||DIVISION FINANCIERA 533|[SECCION DE TESORERIA 09||CAJA MENOR
ieu P " |fauxiliares existentes y vigilar su funcionamiento y manejo.,
Acuerdo 046 de 1990, ||[Recaudar los aportes, auxilios, rentas por servicios . . . COMPROBANTES COMPROBANTES
Articulo 28, Literal a, ||demas ingresos de la universidad. 530[|DIVISION FINANCIERA 533([SECCION DE TESORERIA 13] CONTABLES 01 CONTABLES DE EGRESO
Acuerdo 046 de 1990, ||[Recaudar los aportes, auxilios, rentas por servicios . . . COMPROBANTES COMPROBANTES
Articulo 28, Literal a. ||demés ingresos de la Universidad. 530[|DIVISION FINANCIERA 533|[SECCION DE TESORERIA 13] CONTABLES 02 CONTABLES DE INGRESO
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su . . . CORRESPONDENCIA
Articulo 28, Literal .  [|naturaleza. 530[|DIVISION FINANCIERA 533([SECCION DE TESORERIA 21|[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
Acuerdo 046 de 1990, ||Expedir los certificados de declaracién de renta anual dell . < f DECLARACIONES
Articulo 28, Literal g. _||personal. 530[|DIVISION FINANCIERA 533|[SECCION DE TESORERIA 22 TRIBUTARIAS
Acuerdo 046 de 1990, ||Elaborar el movimiento de caja y bancos, y certificar su . . . ESTADOS DE CAJA Y
Articulo 28, Literal e, ||estado diario. 530[|DIVISION FINANCIERA 533|[SECCION DE TESORERIA 23 BANCOS
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Acuerdo 046 de 1990, - - . ” : . . : LEGALIZACIONES DE
Articulo 28, Literal . Garantizar una eficiente administracion del efectivo. 530|[DIVISION FINANCIERA 533||SECCION DE TESORERIA 30 GASTOS
Acuerdo 046 de 1990, |[Eiaborar el movimiento de caja y bancos, y certificar su 530||DIVISION FINANCIERA 533/ SECCION DE TESORERIA 31(|LIBROS CONTABLES o2|LIBRO DE BANGOS
Articulo 28, Literal e. |[estado diario.
Acuerdo 046 de 1990 Prestar el servicio de pagaduria y atender en forma
Artl'Jc 10 28. Literal b ’||loportuna los giros a las cajas menores y pagadurias 530|[DIVISION FINANCIERA 533|[SECCION DE TESORERIA 36||ORDENES DE PAGO
ieu P " [fauxiliares existentes y vigilar su funcionamiento y manejo.,
Acuerdo 139 DE El Director de la Divisién Personal de Asuntos de ACTAS COMITE DE
1992, Articulo 100, Personal Docente, o quien haga sus veces actuara como 540[|DIVISION DE PERSONAL 02|[ACTAS 01
) ASIGNACION DE PUNTAJE
Numeral 5. secretario.
El Comité de Personal Docente estara integrado por: el
Vicerrector Académico quien lo presidira; dos
representantes del Consejo Académico, designados de]
Acuerdo 080 de 1979 . = -
" ’||su seno para periodos de dos afios; dos representantes| . IACTAS DE COMITE DE
1Ar1};cu|9 36f' Numeral del profesorado de tiempo completo elegidos por sus 54Q][DIVISION DE PERSONAL 0HACTAS o4 PERSONAL DOCENTE
» Faragrato. colegas para periodos de dos afios, el Jefe de la Oficinal
Juridica y el Jefe de la Division de Personal, quien|
actuara como Secretario.
[Administrar los procesos de registro y archivo de las|
2?”?02%461.‘:6 1|9§°' Hojas de Vida del personal y expedir la certificaciones 540][DIVISION DE PERSONAL 02lacTas 15/|ACTAS DE POSESION
iculo 29, Literal d. correspondientes.
[Administrar los procesos de registro y archivo de las|
ACl,Jerdo 046 .de 1990, Hojas de Vida del personal y expedir la certificaciones) 540|[DIVISION DE PERSONAL 10llcERTIFICACIONES 01 CERTIFICACIONES
Articulo 29, Literal d. . LABORALES
correspondientes.
Coordinar los programas de reclutamiento y seleccion del
- N CONVOCATORIAS
Acuerdo 046 de 1990, |[personal docente y administrativo, de acuerdo con las| . )
[Articulo 29, Literal a. |[normas generales y especificas que rijan sobre esta| 540[(DIVISION DE PERSONAL 20[[CONVOCATORIAS 01[|CONCURSOS PUBLICOS
. DE MERITO
materia.
Coordinar los programas de reclutamiento y seleccion delj
. N CONVOCATORIAS
Acuerdo 046 de 1990, ||personal docente y administrativo, de acuerdo con las| . 3
Articulo 29, Literal a. |[normas generales y especificas que rijan sobre estal 540/|DIVISION DE PERSONAL 20[|CONVOCATORIAS 02|[CONCURSOS PUBLICOS
; DE MERITO DOCENTES
materia.
Acuerdo 046 de 1990, ||Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su . CORRESPONDENCIA
Articulo 29, Literal g. [[naturaleza. 540[(DIVISION DE PERSONAL 21[[CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA Y RECIBIDA
[Administrar los procesos de registro y archivo de las]
2&9”?02%4?_?6 1|9§0’ hojas de vida del personal y expedir las certificaciones| 540[|DIVISION DE PERSONAL 26|[HISTORIAS LABORALES
iculo 29, Literal d. correspondientes.
Liquidar y elaborar las ndéminas de personall
Acuerdo 136 de 1980, |[administrativo y docente de la universidad y tramitar otras| . .
Articulo 18. Literal m. [lcuentas relacionadas con el pago de servicios| 540f|DIVISION DE PERSONAL 34[INOMINAS
personales.
P P
Acuerdo 046 de 1990, ||docente y velar por la correcta aplicacion de las normas| . PROCESOS
Articulo 29, Literal e. ||sobre promocién y estimulos y el sistema de régimen| 540|DIVISION DE PERSONAL 43 DISCIPLINARIOS
Acuerdo 046 de 1990, ||Elaborar programas de promocién y capacitacion dell 540/DIVISION DE PERSONAL 15llPROGRAMAS 03 PROGRAMAS DE

Articulo 29, Literal c.

personal y velar por su correcta aplicacion.

CAPACITACION

[RESPONSABLE DEL AREA GESTION DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD

||SECRETARIO GENERAL O FUNCIONARIO ADMINISTRATIVO DE IGUAL O SUPERIOR JERARQUIA
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