FORMATO

CODIGO: FOR-GDO-
020

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

VERSION: 01

PROCESO: Gestion Documental

FECHA: 28/05/2024

ENTIDAD PRODUCTORA : UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL - CUARTO PERIODO DEL 20/06/1990 AL 20/12/1994

FECHA DE APROBACION:

03/10/2024

OFICINA PRODUCTORA : SECCION DE RECURSOS EDUCATIVOS Y EDITORIALES

FECHA DE CONVALIDACION:

28/10/2025

cODIGO

SERIES, SUBSERIES
O ASUNTOS DOCUMENTALES

SOPORTE o0 FORMATO

RETENCION

DISPOSIC
FINAL

ION

PAPEL

ELECTRONICO
(Extension)

ARCHIVO
CENTRAL

C S

REPRODUCCION
TECNICA
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

432.02

ACTAS

432.02.05

ACTAS DE COMITE DE PUBLICACIONES

10

Subserie documental que conserva las actas que registran la produccion académica de
docente con la publicacién de articulos, ensayos, libros, textos, la edicién y produccion de
material dinamico. El tiempo de retencién establecido es de 10 afios, ante algln
requerimiento administrativo o juridico. Finalizados sus tiempos de retencion se propone |
conservacion total, toda vez que estos soportes respaldan las decisiones de un Comité
como instancia asesora de caracter permanente, establecida con el objeto de facilitar e
incentivar a que las areas académicas y administrativas hagan publicos sus articulos,
ensayos, libros, textos, a través de la edicion y produccion de material dinamico, de alli que
contiene informacién de interés histérico y para la investigacion. Se propone digitalizacion
en formato PDF/A con metadatos descriptivos, seglin las caracteristicas de los
documentos, para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién. Seran
conservados los soportes originales, proceso que realizara el Grupo Interno de Trabajo de
Gestion Documental, atendiendo a las recomendaciones de la guia de “Requisitos Minimos
para la digitalizacion” 2018 V2.0, iniciativa cero papel y los articulos 19 y 49 de la Ley 594
de 2000 (Ley General de Archivos).

432.21

CORRESPONDENCIA

432.21.01

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

20

Subserie documental que contiene las comunicaciones enviadas y recibidas de una entidad
en cumplimiento de sus funciones, cuyo contenido puede ser de caracter legal,
administrativo, contable, de relevancia importante y Unica para la institucion. El tiempo de
retencion establecido es de 20 afios, ante algin requerimiento administrativo o juridico.
Finalizados sus tiempos de retenciéon se propone la conservacion total, considerando que |
correspondencia enviada y recibida, refleja el tipo de comunicaciones internas y externas
emitidas, ademas de la forma de gestionar este periodo institucional, su contenido posee
informacion de tipo decisorio, cultural y cientifico que puede ser de interés investigativo €|
histérico. Se propone digitalizacion en formato PDF/A con metadatos descriptivos, segun
las caracteristicas de los documentos, para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido
su manipulaciéon. Seran conservados los soportes originales, proceso que realizard el
Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las recomendaciones de |
guia de “Requisitos Minimos para la digitalizacién” 2018 V2.0, iniciativa cero papel y los
articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).
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432.47 PUBLICACIONES INSTITUCIONALES X

10

Serie documental que contiene los mensajes de interés publico transmitidos a la ciudadanial
a través de diferentes medios. Su objetivo es promover los valores y objetivos de |
Universidad. El tiempo de retencion establecido es de 10 afios, ante algun requerimiento|
administrativo o juridico. Finalizados sus tiempos de retencion se propone la conservacion
total, considerando que las publicaciones institucionales, son la constancia de las
publicaciones de las areas académicas y administrativas haciendo publica sus articulos,
ensayos, libros, periddicos, textos, a través de la edicién y produccion de material dindmico,
de alli que contiene informacién de interés histérico y para la investigacion. Se propone
digitalizacion en formato PDF/A con metadatos descriptivos, segln las caracteristicas de
los documentos, para facilitar la consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion.
Seran conservados los soportes originales, proceso que realizara el Grupo Interno de|
Trabajo de Gestion Documental, atendiendo a las recomendaciones de la guia de
“Requisitos Minimos para la digitalizacion” 2018 V2.0, iniciativa cero papel y los articulos 19
y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).
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