UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

Edurndora de cducadares

FORMATO

Cédigo: FOR-GDO-010

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Version: 06

Fecha: 06/Sep/2024

Proceso: Gestion Documental

FECHA: 21/07/2025

UBICACION TOPOGRAFICA '

- ANAQ TENTRE
DEPOSITO | ESTANTE uer | pafio CAJA(S)
ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA: _UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA I REGISTRO DE ENTRADA ' [
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DOCUMENTAL ANO MES | DIA N°T
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL
N° T: Numero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS (AAAA-MM-| SOPORTE O Fisl -
NUMERO L1D) ( RORMATC W ELECTRONICO
DE CODIGO NOMBRE DE LA SERIE, NOMBRE DE LA UNIDAD T p— = = NOTAS CONSECUTIVO
SUBSERIE O ASUNTOS DOCUMENTAL Cantidad de || Tamafio de los EXPEDIENTE 'Y?2
ORDEN Inicial Final Fisico || Electrénico - Tomol Legajo]| Namero de - - Ubi i i
Caja [l Carpeta / Libro folios Tipo Cantidad electronicos electronicos
ACTAS ACTAS
1 S$SG-520.3.2 [AUTOEVALUACION DE |AUTOEVALUACION DE 2020-01-30 | 2020-12-02 X 121 15 16.1 MB
LA GESTION LA GESTION 2020
ACTAS ACTAS
2 S$SG-520.3.2 [AUTOEVALUACION DE |AUTOEVALUACION DE 2021-02-01 | 2021-11-08 X 71 10 9.39 MB
LA GESTION LA GESTION 2021
ACTAS ACTAS
3 S$SG-520.3.2 [AUTOEVALUACION DE |AUTOEVALUACION DE 2022-01-27 | 2022-10-31 X 70 6 9.00 MB
LA GESTION LA GESTION 2022
ACTAS ACTAS
4 S$SG-520.3.2 [AUTOEVALUACION DE |AUTOEVALUACION DE 2023-02-13 | 2023-09-05 X 80 3 3,47 MB
LA GESTION LA GESTION 2023
ACTAS ACTAS
5 S$SG-520.3.2 [AUTOEVALUACION DE |AUTOEVALUACION DE 2024-09-05 | 2024-09-05 X 6 1 1.39 MB
LA GESTION LA GESTION 2024
ACTAS ACTAS
6 S$SG-520.3.2 [AUTOEVALUACION DE |AUTOEVALUACION DE 2025-01-28 | 2025-03-31 X 15 2 221 MB
LA GESTION LA GESTION 2025
ACTAS COMITE DE ACTAS COMITE DE
7 $SG-520.3.54 |ARCHIVO Y GESTION ARCHIVO Y GESTION 2022-02-09 | 2022-08-10 X 594 15 83.1 MB
DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2022
ACTAS COMITE DE ACTAS COMITE DE
8 $SG-520.3.54 |ARCHIVO Y GESTION ARCHIVO Y GESTION 2023-02-16 | 2023-09-08 X 517 13 55.6 MB
DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2023
ACTAS COMITE DE ACTAS COMITE DE
9 S$SG-520.3.54 |ARCHIVO Y GESTION ARCHIVO Y GESTION 2024/02/029 | 2024-10-15 X 423 10 127 MB
DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2024
CUADRO DE CUADRO DE
10 [SGG-520.133.1|CLASIFICACION CLASIFICACION 2017-11-15 | 2021-10-21 X 140 9 10.5 MB
DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2018-2021

1 Espacio exclusivo GDO - Archivo Central

2 Asignado una vez es ingresado a la tabla de control del archivo central.
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INVENTARIOS
11 DOCUMENTALES DE TRANSFERENCIAS 2020 | 2020-05-11 | 2020-10-11 X 36 4 3.53 MB
ARCHIVO CENTRAL
INVENTARIOS
12 DOCUMENTALES DE TRANSFERENCIAS 2021 | 2021-04-10 | 2021-10-20 X 180 31 16,0 MB
ARCHIVO CENTRAL
INVENTARIOS
13 DOCUMENTALES DE TRANSFERENCIAS 2022 | 2022-03-04 | 2022-10-27 X 217 22 12,2 MB
ARCHIVO CENTRAL
INVENTARIOS
14 DOCUMENTALES DE TRANSFERENCIAS 2023 | 2023-05-15 | 2023-07-27 X 144 30 10,0 MB
ARCHIVO CENTRAL
INVENTARIOS
15 DOCUMENTALES DE TRANSFERENCIAS 2024 | 2024-04-09 | 2024-05-14 X 563 113 46,1 MB
ARCHIVO CENTRAL
INVENTARIOS
16 DOCUMENTALES DE TRANSFERENCIAS 2025 | 2025-04-08 | 2025-10-17 X 295 57 47,3MB
ARCHIVO CENTRAL
TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL: REC,
SGR, ODP, OJU, OCI,
ORI, OCD, GAA, FED, DSI,
DPG, FHU, DCS, DLE,
TABLAS DE RETENCION |FBA, DEM, FEF, FCT, CID,
17 SSG-520.133.4 DOCUMENTAL DMA, DFI, DTE, DBI, DQU, 2015-04-27 | 2019-12-10 X 350 AZ
DED, SBR, SAD, SRE,
CVT, IPN, GOA, VHU,
SGP, SAE, CEG, CLE,
VAD, SPE, SSG, SFN,
GCO, SSI 2015-2019
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TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL
DOCUMENTAL: REC,
< SGR, ODP, OJU, OClI,
18 SSG-520.133.4 Bch’;LL/JA\SED,\lETEETENCDN ORI, OCD, GAA, FED, DSI,| 2015-12-10 | 2021-10-26 X 31 FOLDER
DPG, FHU, DCS, DLE,
FBA, DEM, FEF, FCT, CID,
DMA, DFI, DTE, DBI, DQU,
DED, SBR, SAD
TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL: SRE,
TABLAS DE RETENCION CVT, IPN, GOA, VHU,
19 SSG-520.133.4 DOCUMENTAL SGP. SAE, CEG, CLE, 2015-12-10 | 2021-10-26 X 20 FOLDER
VAD, SPE, SSG, SFN,
GCOQO, SSI
TABLAS DE RETENCION [TABLAS DE RETENCION
20 SSG-520.133.4 DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2020 2020-02-05 | 2020-12-10 X 261 81 64.6 MB
TABLAS DE RETENCION |TABLAS DE RETENCION
21 SSG-520.133.4 DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2021 2021-02-05 | 2021-12-22 X 319 87 152 MB
TABLAS DE RETENCION [TABLAS DE RETENCION
22 SSG-520.133.4 DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2022 2022-02-04 | 2022-12-22 X 437 120 374 MB
TABLAS DE RETENCION |TABLAS DE RETENCION
23 SSG-520.133.4 DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2023 2023-02-15 | 2023-12-22 X 1049 144 94.6 MB
TABLAS DE RETENCION [TABLAS DE RETENCION
24 SSG-520.133.4 DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2024 2024-02-06 | 2024-12-19 X 419 108 61.8 MB
TABLAS DE RETENCION [TABLAS DE RETENCION
25 SSG-520.133.4 DOCUMENTAL DOCUMENTAL 2025 2025-02-05 X 114 91.5 MB
CONSULTAS Y/O
26 SSG-520.14 PRESTAMOS CONSULTAS 2020-2025 2020-01-20 | 2025-07-03 X 113 AZ

1 Espacio exclusivo GDO - Archivo Central

2 Asignado una vez es ingresado a la tabla de control del archivo central.
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SUBSERIE O ASUNTOS DOCUMENTAL Cantidad de || Tamafio de los EXPEDIENTE "2
ORDEN Inicial Final Fisico || Electrénico Tomol Legajo]| Namero de Ubi i i
Caja Carpeta I Libro folios Tipo Cantidad electrénicos electrénicos
CONSULTAS Y/O CONSULTAS Y/O
27 §8G-520.14 | SC=cTavos PRESTAMOS 2023 2023-10-02 | 2023-11-23 X 10 5 2,98 MB
CONSULTAS Y/O CONSULTAS Y/O
28 §8G-520.14 | SoecTAMOS PRESTAMOS 2024 2024-01-22 | 2024-11-02 X 56 30 9,16 MB
CONSULTAS Y/O CONSULTAS Y/O
29 §8G-520.14 | S0=cTavos PRESTAMOS 2025 2025-01-15 | 2025-05-23 X 96 44 13,2 MB
CONSULTAS Y/O CONSULTAS HISTORIAS
30 §8G-520.14 | SoecTAMOS LABORALES 2021 - 2004 | 2021-10-20 | 2024-09-24 X 200 AZ 5
TABLAS DE VALORACION
31 DOCUMENTAL - TVD PRIMER PERIODO 2024-10-03 | 2024-10-03 X 14 5 10,4 MB
TABLAS DE VALORACION
32 DOCUMENTAL - TVD SEGUNDO PERIODO 2024-10-03 | 2024-10-03 X 34 20 2,41 MB
TABLAS DE VALORACION
33 DOCUMENTAL - TVD TERCER PERIODO 2024-10-03 | 2024-10-03 X 104 37 4,45 MB
TABLAS DE VALORACION
34 DOCUMENTAL - TVD CUARTO PERIODO 2024-10-03 | 2024-10-03 X 75 27 3,47 MB
PLANILLAS ENTREGA
35 | SSG-520.81.2 ﬁ\fﬁg‘é’;\fgfﬁ%ﬁigg? DE DOCUMENTOS 2025-01-07 | 2025-05-13 X 55
ENERO A MAYO 2025
PLANILLAS ENTREGA
PLANILLAS RECORRIDO |DE DOCUMENTOS
36 | SSG-52081.2 | |\TERNO (USO DIARIO) |JUNIO - NOVIEMBRE 2025-06-27 | 20251119 1 X 4
2025
CONCEPTOS
37 | $SG-520.29.1 |ASESORIAS EN GESTION [CONCEPTOS 2016-2020 | 2016-02-19 | 2020-03-04 X 150
DOCUMENTAL
CONTROL DE CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES COMUNICACIONES
38 SSG-520.24 | 5r|CIALES ENVIADAS Y |OFICIALES ENVIADAS 2019-01-10 | 2025-11-19 X ! 5.40 MB
RECIBIDAS 2019-2025

1 Espacio exclusivo GDO - Archivo Central

2 Asignado una vez es ingresado a la tabla de control del archivo central.
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DEPOSITO ESTANTE veL | pafio CAJA(S)
ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DOCUMENTAL ANO MES DIA N°T
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL
N° T: Numero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS (AAAA-MM-| SOPORTE O FisICO A
NUMERO DD) FORMATO . UNDADDE CONSERVACION | ELECTRONICO
DE CODIGO NOMBRE DE LA SERIE, NOMBRE DE LA UNIDAD S APEL == NOTAS CONSECUTIVO
SUBSERIE O ASUNTOS DOCUMENTAL Cantidad de || Tamafio de los EXPEDIENTE "2
ORDEN Inicial Final Fisico Electrénico . Tomol/ Legajo|| Nimero de i ] Ubi i i
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PROGRAMAS DE
P PROGRAMA DE
39 ?EE‘EON DOCUMENTAL GESTION DOCUMENTAL 2020-09-30 | 2020-09-30 X 16 1 2.77 MB
INDICE DE INFORMACION :EEIOCF\I’EMI,DAECION
40 SSG-520.133.3|CLASIFICADAY 2020-11-29 | 2020-03-16 X 117 AZ
RESERVADA CLASIFICADAY
RESERVADA 2020 - 2022
~+ | DERECHOS DE
41 DERECHOS DE PETICION PETICION 2025 2025-05-20 | 2025-07-18 X 10 4 3.75 MB
CONTROL DIARIO DE ORDENES DE SERVICIO
42 SSG-520.38 MENSAJERIA EXTERNA  |2020-2024 2020-12-23 | 2024-07-05 X 420 AZ
CONTROL DIARIO DE ORDENES DE SERVICIO
43 SSG-520.38 MENSAJERIA EXTERNA  |2024 -2025 2024-07-18 | 2025-07-21 X 88 AZ
"Elaborado por: Entregado por: ||Recibido por:
||Nombres y apellidos: SINDY MARCELA SUAREZ BORBON Nombres y apellidos:SANDRA DOLLY PALACIOS GARCIA Nombres y apellidos:
Cargo: SUPERNUMERARIA Cargo: COORDINADORA GRUPQINTERNO BE JRABAJO GESTION DOCUMENTAL Cargo:
POYNTERNO ¢ )
Firma: 51‘3’)5\1 SUd’Cl B othdan Firma: % [J'“ [ . Firma:
Lugar: BOGOTA Fecha: 25/11/2025 Lugar: BOGOTA l |Fecha: 25/11/2025 Lugar: Fecha:

Revisé: GDO-570 / CARMENFA M. - NAYIVE G. ’A7

1 Espacio exclusivo GDO - Archivo Central

Fecha(s) de Revision: 14/07/2025, 24/07/2025, 07/11/2025, 25/11/2025

2 Asignado una vez es ingresado a la tabla de control del archivo central.
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